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Продолжение приложения №5
	п/п
	№ фонда
	№ описи
	Название описи
	Кол-во дел в описи
	Крайние даты
	Кол-во листов в описи
	Кол-во экземпляров описи
	Примечание



	
	
	
	
	постоянного хранения
	Временного (свыше 10 лет)хранения
	По личному составу
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	1.
	1
	01 сп/92


	Сдаточная опись структурного подразделения. Секретарь (вед.спец.) председателя Комитета
	12
	-
	-
	1990-1992
	4
	1
	

	2.
	1
	02 сп/92


	Сдаточная опись структурного подразделения. Отдел планирования
	8
	          -
	-
	1990-1992
	2
	2
	

	3.
	1
	03 сп/92
	Сдаточная опись структурного подразделения. Отдел экономики промышленности
	10
	-
	-
	1992-1995
	1
	1
	

	4.
	1
	04 сп/92
	Сдаточная опись структурного подразделения. Отдел финансов и инвестиций
	6
	-
	-
	1992-1995
	     5
	2
	

	5.
	1
	05 сп/92
	Сдаточная опись структурного подразделения. Отдел кадров
	-
	-
	5
	1992-1995
	      1
	2
	

	Итого: в 1992 году поступило 5 описей, с №1 по №5, из них постоянного срока хранения 4, по личному составу 1.

Вед. Спец. (ответственная за архив)                                                                      _________________                             Антонова В.Л.

21.11.1992г.


Продолжение приложения №5
Образец заполнения реестра описей
Продолжение приложения №1
	№ п/п
	Дата поступления или выбытия документов
	Наименование организации (структурного подразделения, лица, архива), от которой поступили (или выбыли) документы
	Название, номер и дата документа, по которому поступили или выбыли документы
	Название и номер фонда, описи поступивших или выбывших документов
	Крайние даты поступивших или выбывших документов, включенных в опись 
	Поступление описанных документов
	Выбытие описанных документов
	Неописанных дел, документов, листов
	Примечание

	
	
	
	
	
	
	Кол-во дел
	Кол-во дел
	
	

	
	
	
	
	
	
	Постоянного хранения
	Временного  (свыше 10 лет)
	По личному составу
	Постоянного хранения
	Временного  (свыше 10 лет)
	По личному составу
	поступило
	выбыло
	


	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15

	1
	10.01.1992
	Секретарь (вед.спец.) председателя Комитета
	Опись 01 сп/92
	Государственный комитет УАССР по экономике Фонд №1/3156
	Не описаны
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	12
	-
	

	
	
	Отдел планирования
	Опись 02 сп/92
	-*-
	Не описаны
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	8
	-
	

	2
	23.01.1992
	Отдел экономики промышленности
	Опись 03 сп/92
	-*-
	Не описаны
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	10
	-
	

	
	
	Отдел финансов и инвестиций
	Опись 04 сп/92
	-*-
	Не описаны
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	6
	-
	

	
	
	Отдел кадров
	Опись  05 сп/92
	-*-
	Не описаны
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	5
	-
	

	Итого в 1992 году поступило 41 (сорок одна) ед.хр., в том числе:                                                                                  Продолжение приложения №1
Постоянного срока хранения              36 ед.хр.,

По личному составу                              5 ед.хр.

Вед. спец.                                                               _________________                              В.Л. Антонова

                                                                                            Подпись
28.12.1992г.

	В 1993 году поступления и выбытия документов не было 

Вед. спец.                                                               _________________                              В.Л. Антонова

                                                                                            Подпись
27.12.1993г.

	3
	24.07.1994
	-
	Опись дел постоянного хранения  и по личному составу
	Государственный комитет УАССР по экономике Фонд №1/3156
	1990-1992
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	5
	36
	

	
	
	-
	-*- протокол ЭПМК от 27.07.1994г. №6

	-*-
	1990-1992
	36
	-
	5
	-
	-
	-
	-
	-
	

	В 1993-1995 годы поступления и выбытия документов не было                                                                                     
Вед. спец.                                                               _________________                              В.Л. Антонова

                                                                                            Подпись
28.12.1995г.

	4
	12.02.1996
	Общий отдел
	Опись 01 сп/95
	Министерство экономики УР Фонд №2
	Не описаны
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	100
	-
	

	
	
	Отдел экономики промышленности
	Опись 03 сп/95
	-*-
	Не описаны
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	130
	-
	

	
	
	Отдел финансов и инвестиций
	Опись 04 сп/95
	-*-
	Не описаны
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	105
	-
	

	
	
	Отдел кадров
	Опись 05 сп/95
	-*-
	Не описаны
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	89
	-
	

	Итого в 1996 году поступило 424 (четыреста двадцать четыре) ед.хр., в том числе:

Постоянного срока хранения           335    ед.хр.,

По личному составу                              89 ед.хр.

Всего в архиве хранится 465(четыреста шестьдесят пять)ед.хр., в том числе:

Постоянного срока хранения          371 ед.хр.

По личному составу                       95 ед.хр.

Вед. спец.                                                               _________________                              В.Л. Антонова

  28.12.1996г.                                                                                          Подпись

	5
	25.06.1998
	-
	Опись дел постоянного хранения и по личному составу
	Министерство экономики УР Фонд №2
	1992-1995
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	-
	424
	

	
	
	-
	-*- протокол ЭПМК  от 29.06.1998г. №6
	-*-
	1992-1995
	335
	-
	89
	-
	-
	-
	-
	-
	

	В 1997-2003 годы поступления и выбытия документов не было

Вед. спец.                                                               _________________                              В.Л. Антонова

28.12.2003г.                                                                                            Подпись

	5
	15.09.2004
	Комитет по ценным бумагам и фондовому рынку при Правительстве УР
	Акт приема-передачи документов на хранение от 12.09.2004г. №2
	Комитет по ценным бумагам и фондовому рынку при Правительстве УР 

Фонд №3
	1992-2004
	176
	-
	45
	-
	-
	-
	-
	-
	

	Продолжение приложения №1

	Итого в 2004 году поступило 221 (двести двадцать одна) ед.хр., в том числе:

Постоянного срока хранения           176    ед.хр.,

По личному составу                              45 ед.хр.

Всего в архиве хранится 686(шестьсот восемьдесят шесть) ед.хр., в том числе:

Постоянного срока хранения          547 ед.хр.

По личному составу                       139 ед.хр.

Вед. спец.                                                               _________________                              В.Л. Антонова

                                                                                           Подпись
28.12.2004г.                                                                                                                                                                             

	В 2005 году поступления и выбытия документов не было

Вед. спец.                                                               _________________                              В.Л. Антонова

                                                                                            Подпись
28.12.2005г.

	6
	13.06.2006
	Министерство экономики УР
	Акт приема-передачи документов на постоянное хранение в государственный архив от 12.07.2006г. №5
	Государственный комитет УАССР по экономике Фонд №1
	1990-1992
	-
	-
	-
	36
	-
	-
	-
	-
	В государственном архиве фонд № 3156

	Итого в 2006 году выбыло 36 (тридцать шесть) ед.хр. постоянного хранения 

Всего в архиве хранится 656(шестьсот пятьдесят шесть) ед.хр., в том числе:

Постоянного срока хранения          511 ед.хр.

По личному составу                       139 ед.хр

Вед. спец.                                                               _________________                              В.Л. Антонова

28.12.2006г.                                                                                           Подпись



Продолжение приложения №1
Образец заполнения книги учета поступления и выбытия документов

Приложение №3 к п.2.2.5
ЛИСТ ФОНДА №2/3156
Государственный комитет УАССР по экономике                              г. Ижевск                                                    14.04.1992г.
	Крайние даты каждого названия фонда
	Название фонда

	1
	2

	01.09.1990г.-22.04.1992г.
	Государственный комитет УАССР по экономике Совета министров УАССР

	
	

	
	


1. Учет неописанных документов
	Дата записи
	Название, № и дата документа, по которому поступили или выбыли документы
	Поступление
	Выбытие
	Наличие 

(остаток)

	
	
	Кол-во ед.хр.
	Крайние даты
	Кол-во ед.хр.
	Крайние даты
	Всего ед.хр.

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	10.01.1992
	Опись 01 сп/92
	12
	1990-1992
	
	
	

	
	Опись 02 сп/92
	8
	-*-
	
	
	

	23.01.1992
	Опись 03 сп/92
	10
	-*-
	
	
	

	
	Опись 04 сп/92
	6
	-*-
	
	
	

	
	Опись  05 сп/92
	5
	-*-
	
	
	

	24.07.1994
	Опись дел постоянного хранения  и по личному составу протокол ЭПМК от 27.07.1994г. №6
	-
	-
	41
	1990-1992
	


См. продолжение №1
Продолжение №1
2. Учет описанных документов

	Дата записи
	Номер описи дел
	Крайние даты дел описи
	Название описи или аннотация документов
	Поступило дел
	Выбытие 
	Наличие (остаток)
	Микрофильмировано дел постоянного срока хранения

	
	
	
	
	
	Дел
	Основание выбытия (название, дата, № документа)
	В том числе по описям, утвержденным ЭПК
	Ед.хр.
	В том числе
	

	
	
	
	
	
	
	
	ед.хр.
	крайние даты
	
	постоянного хранения
	по личному составу
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	дел
	крайние даты дел
	из них по описям, утвержденным ЭПК
	ед.хр.
	крайние

 даты
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	ед.хр.
	крайние даты
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11
	12
	13
	14
	15
	16
	17

	11.05.1994
	1
	1990-1992гг.
	Опись дел постоянного хранения
	36
	-
	-
	-
	-
	36
	36
	1990-1992
	36
	1990-1992
	-
	-
	-

	05.07.199
	2
	1990-1992
	Опись дел по личному составу
	5
	-
	-
	-
	-
	5
	-
	-
	-
	-
	5
	1990-1992
	-

	Итого в 1992 году поступила 41 (сорок одна) ед.хр. из них 36 ед.хр.– постоянного хранения; 5 ед.хр. – по личному составу

Вед. спец.                                                                                      В.Л. Антонова

05.12.1992г.
См. продолжение №2

	Продолжение № 2

	15.09.2006
	1
	1990-1992
	Опись документов постоянного хранения
	36
	36
	Акт приема-передачи на постоянное хранение от 12.06.2006г. №5
	36
	1990-1992
	5
	-
	-
	-
	-
	5
	1990-1992
	-

	Итого в 2006 году выбыло 36 ед.хр. постоянного хранения

Всего в фонде хранится 5 ед.хр. по личному составу

Вед. спец.                                                                                      В.Л. Антонова

25.12.2006г.

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Образец заполнения листа фонда
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