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АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ
«КРАСНОГОРСКИЙ РАЙОН»
«КРАСНОГОРСК ЁРОС» МУНИЦИПАЛ КЫЛДЫТЭТЛЭН
АДМИНИСТРАЦИЕЗ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

от  28   января    2013 года
№ 63

с. Красногорское
Об
утверждении
Административного
регламента
предоставления
муниципальной
услуги
«Прием
заявлений,
документов для участия в
подпрограмме
«Выполнение
государственных обязательств по
обеспечению жильем категорий
граждан,
установленных
законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы»
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Постановлением Правительства Российской Федерации от 17.12.2010 г. № 1050 «О федеральной целевой программе «Жилище» на 2011-2015 годы», Законом Удмуртской Республики от 02.07.2008 г. № 20-РЗ «О регистре муниципальных нормативных правовых актов Удмуртской Республики» и распоряжением Правительства Удмуртской Республики от 02.02.2009 г. № 48-р «О мерах по организации и ведению регистра муниципальных нормативных правовых актов Удмуртской Республики», на основании постановления Администрации муниципального образования «Красногорский район» от 30.11.2011 г. № 1237 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании «Красногорский район» и Устава муниципального образования "Красногорский район",
АДМИНИСТРАЦИЯ ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1.      Утвердить      Административный      регламент      по      предоставлению муниципальной услуги «Прием заявлений, документов для участия в подпрограмме
«Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы».
2.
Ведущему специалисту-эксперту архитектору Администрации
муниципального образования «Красногорский район» обеспечить исполнение,
утвержденного пунктом 1 настоящего постановления, Административного
регламента.
3.
Административный регламент, указанный в пункте 1 настоящего
постановления, опубликовать в сборнике «Вестник правовых актов органов
местного самоуправления муниципального образования «Красногорский район»,
разместить на официальном сайте муниципального образования «Красногорский
район», в месте предоставления услуги.
4.
Контроль за выполнением настоящего Регламента возложить на заместителя
главы Администрации муниципального образования «Красногорский район» по
строительству Сигову Т.П.

Первый заместитель

 Главы Администрации                                                        С.А. Кононов

УТВЕРЖДЕН
Постановлением Администрации муниципального образования 

 «Красногорский район» 

от 28  января 2013 года № 63
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ     
     «Прием заявлений, документов для участия в подпрограмме «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы» 
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Раздел 1. Общие положения
1.1. Предмет регулирования административного регламента.

Настоящий административный регламент (далее - Регламент) предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов для участия в подпрограмме «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы» (далее – муниципальная услуга) – это нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт ее предоставления.

Регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги.
1.2. Правовые основания принятия административного регламента.
Постановление Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2010 г. № 1050 "О федеральной целевой программе "Жилище" на 2011-2015 годы"; постановление Администрации муниципального образования «Красногорский район» от 30.11.2011г. № 1237 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании «Красногорский район», Устав муниципального образования "Красногорский район".
1.3. Указание разработчика данного регламента.

Разработчиком данного регламента  является ведущий специалист-эксперт архитектор Администрации муниципального образования «Красногорский район».

1.4. Принципы и цели разработки административного регламента.

Административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги, порядок взаимодействия между должностными лицами предоставляющих муниципальную услугу и заявителями.

1.5. Права заявителей при получении услуги.

При получении  муниципальной услуги заявители имеют право на:

1) получение  муниципальной услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления  муниципальной услуги;

2) получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления  муниципальной услуги, в том числе в электронной форме;

3) досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб (претензий) в процессе получения  муниципальной услуги.
1.6. Описание заявителей.
Физические лица, либо их уполномоченные представители, обратившиеся в орган, предоставляющий  муниципальные услуги с запросом о предоставлении  муниципальной услуги, выраженным в устной, письменной или электронной форме (далее –Заявители). 
1.7. Порядок информирования о правилах предоставления муниципальной услуги
Получение информации по процедуре предоставления муниципальной услуги может осуществляться в устной и письменной форме.

Устное информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистами ответственными за предоставлением муниципальной услуги администрации района при обращении гражданина лично или по телефону.

Письменное информирование по процедуре предоставления муниципальной услуги осуществляется  специалистами  Администрации района, ответственными за предоставление муниципальной услуги при обращении заинтересованных лиц путем почтовых отправлений, электронной почтой или через интернет-сайт муниципального образования "Красногорский район": http://mo-krasno.ru/
Ответ направляется в письменном виде по адресу, указанному в заявлении, или электронной почтой, либо через интернет-сайт в зависимости от способа обращения заявителя или способа доставки ответа, указанного в письменном обращении заявителя, с указанием должности лица, подписавшего ответ, а также фамилии и номера телефона непосредственного исполнителя.

При консультировании по телефону  специалист Администрации района должен в вежливой форме четко и подробно проинформировать обратившегося по интересующим вопросам.

Если специалист, к которому обратился заявитель, не может ответить на вопрос самостоятельно, либо подготовка ответа требует продолжительного времени, специалист, осуществляющий устное информирование, может предложить заявителю обратиться в письменном виде, либо назначить другое удобное для заявителя время для устного информирования.

В случае поступления от гражданина запроса на получение письменной консультации специалист ответственный за предоставление муниципальной услуги обязан ответить на него в течение 30 календарных  дней со дня получения запроса. Ответы на письменные обращения направляются в письменном виде и содержат ответы на поставленные в заявлении вопросы, фамилию, инициалы и номер телефона специалиста. Ответ подписывается главой Администрации муниципального образования «Красногорский район» или Первым заместителем главы Администрации муниципального образования «Красногорский район».

Консультирование заявителей - получателей муниципальной услуги о порядке ее предоставления проводится в приемные дни специалиста по предоставлению муниципальной услуги.

Заявитель получает личную консультацию в режиме общей очереди или по телефону. Время ожидания для консультации в общей очереди не должно превышать одного часа. Время консультирования не должно превышать 20 минут.
При предоставлении муниципальной услуги должны приниматься необходимые организационные и технические меры для обеспечения конфиденциальности и защиты персональных данных. 

Сведения о местонахождении, режиме работы, контактном телефоне (телефоне для справок), адресе электронной почты Администрации района размещены на официальном Интернет-сайте муниципального образования «Красногорский район».
Место нахождения органа, предоставляющего муниципальную услугу – Удмуртская Республика, село Красногорское, ул. Ленина, 64, каб. 5. Адрес электронной почты: krasno2@udm.net. Муниципальная услуга предоставляется ведущим специалистом-экспертом архитектором Администрации муниципального образования «Красногорский район», тел. (34164), 2-17-51 тел. (факс) 2-16-00. Адрес Интернет-сайта муниципального образования «Красногорский район»: http://mo-krasno.ru/.
График работы: 
понедельник-с 8.00 до 17.00 час.;

вторник-пятница – с 8.00 до 16.00 час.

Обеденный перерыв - с 12.00 до 13.00 час.
Выходные дни - суббота, воскресенье
     

     
Приём граждан специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, осуществляется в соответствии с графиком:
     

	Дни недели 
	    Время приема 

	Понедельник 
	  09.00 час. – 17.00 час. (перерыв 12.00 час. - 13.00 час.)

	Вторник 
	 08.00 час. - 16.00 час. (перерыв 12.00 час. - 13.00 час.)

	Среда 
	 08.00 час. - 16.00 час. (перерыв 12.00 час. - 13.00 час.)

	Четверг 
	 08.00 час. - 16.00 час. (перерыв 12.00 час. - 13.00 час.)

	Пятница 
	 08.00 час. - 16.00 час. (перерыв 12.00 час. - 13.00 час.)


Настоящий график работы по приёму заявителей может изменяться с учётом режима работы специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги
Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги - «Прием заявлений, документов для участия в подпрограмме «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы» 
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу – 
Орган, предоставляющий муниципальную услугу – Администрация муниципального образования «Красногорский район».
Место нахождения: 427650, Удмуртская Республика, Красногорский район, с. Красногорское, ул. Ленина, 64.
В ходе предоставления муниципальной услуги осуществляется взаимодействие с:

- Министерством строительства, архитектуры и жилищной политики Удмуртской Республики;

- ГУП УР «Удмуртский республиканский центр технической инвентаризации и учета недвижимого имущества»; 
- Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Удмуртской Республике;

- ОАО «Сбербанк России»
-  ОАО «Российский Сельскохозяйственный банк»
Механизм  взаимодействия с указанными органами  при организации предоставления социальных выплат гражданам Российской Федерации, перед которыми государство имеет обязательства по обеспечению жилыми помещениями в соответствии с   федеральной целевой программой «Жилище» на 2011-2015 годы осуществляется в соответствии с нормативно-правовыми актами Российской Федерации,  нормативно-правовыми актами Удмуртской Республики,  нормативно-правовыми актами  муниципального образования «Красногорский район».
Исполнитель муниципальной услуги  не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения  муниципальных услуг и связанных с обращением в иные муниципальные органы,  организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации,  включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги:
Результатом предоставления муниципальной услуги является:

- включение гражданина в список участников подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы».
2.4. Сроки предоставления муниципальной услуги 
Общий срок принятия решения о включении заявителя либо об отказе во включении  в состав участников мероприятий Программы, составляет 30 дней со дня подачи  заявления и приложением к нему полного пакета документов.

Общий срок получения социальной выплаты с момента включения заявителя в состав участников Программы зависит от финансирования Программы бюджетами всех уровней.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги
Нормативно-правовые акты, непосредственно регулирующие предоставление муниципальной услуги:

· Конституция Российской Федерации;
· Конституция Удмуртской Республики;

· Жилищный кодекс Российской Федерации;
· Федеральный закон от 06.10.2003г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
- Федеральным законом от 2 мая 2006 года N 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

· Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

· Федеральным законом от 27.07.2006 N 152-ФЗ «О персональных данных»;

· -Законом Российской Федерации от 15 мая 1991 года № 1244–1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»;

· Законом Российской Федерации от 19 февраля 1993 года № 4530–1 «О вынужденных переселенцах»;

· Федеральным законом от 25 октября 2002 года № 125–ФЗ «О жилищных субсидиях гражданам, выезжающим из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей»;

· Федеральным законом от 17 июля 2011г. № 211-ФЗ «О жилищных субсидиях гражданам, выезжающим из закрывающихся населенных пунктов в районах Крайнего Севера и приравненных к ним местностях»;

· постановлением Правительства Российской Федерации от 10 декабря 2002г. № 879 «Об утверждении Положения о регистрации и учете граждан, имеющих право на получение социальных выплат для приобретения жилья в связи с переселением из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей»;
· Постановлением Правительства Российской Федерации от 17 декабря 2010 года №1050 «О федеральной целевой программе «Жилище» на 2011– 2015 годы»;

· Постановлением Правительства Удмуртской Республики от 19 марта 2007 года № 37 «О реализации в Удмуртской Республике  подпрограммы «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильём категорий граждан, установленных федеральным законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011–2015 годы»

· Настоящий Административный регламент; 
· Устав муниципального образования «Красногорский район».

2.6. Право на улучшение жилищных условий в рамках подпрограммы имеют следующие категории граждан Российской Федерации, государственные обязательства по обеспечению жильем которых за счет средств федерального бюджета установлены федеральным законодательством: 
· военнослужащие, сотрудники органов внутренних дел, подлежащие увольнению с военной службы (службы), и приравненные к ним лица;

· граждане, уволенные с военной службы (службы), и приравненные к ним лица, которые до 1 января 2005 г. были приняты органами местного самоуправления на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

· граждане, прибывшие на постоянную работу по контракту в расположенные на территории комплекса «Байконур» организации, финансируемые за счет средств федерального бюджета, и увольняемые (уволенные) с работы на комплексе «Байконур», основаниями для увольнения которых являются (явились) выход на пенсию по возрасту, либо ликвидация предприятия (учреждения, организации), либо сокращение численности или штата работников, либо состояние здоровья;

· граждане, подвергшиеся радиационному воздействию вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС, аварии на производственном объединении «Маяк», и приравненные к ним лица, вставшие на учет в качестве нуждающихся в улучшении жилищных условий до 1 января 2005 г.;

· граждане, признанные в установленном порядке вынужденными переселенцами и включенные территориальными органами Федеральной миграционной службы в сводные списки вынужденных переселенцев, состоящих в органах местного самоуправления на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях; 

· граждане, выезжающие из районов Крайнего Севера и приравненных к ним местностей.
2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, способах их получения заявителем, в том числе в электронной форме, и порядке их представления: 
Для признания нуждающимися:

1) копии паспортов гражданина Российской Федерации (копии своего паспорта гражданина Российской Федерации и копии паспортов гражданина Российской Федерации членов семьи, достигших 14-ти лет); 

2) копии свидетельств о рождении (усыновлении, удочерении) (для членов семьи) и свидетельства о браке (для лиц, состоящих в браке); 

3) выписка из домовой книги или копии финансового лицевого счета, или копии поквартирной карточки; справка о семейном положении; акт проверки жилищных условий;
5) копии договора найма жилого помещения (для граждан, являющихся нанимателями жилых помещений) или копий документов на право собственности на жилые помещения (для граждан, являющихся собственниками жилых помещений); 
6)копия техпаспорта на дом;

7) справки с БТИ о наличии (отсутствии) у заявителя и членов его семьи жилых помещений на праве собственности;
8)копии документов, удостоверяющих принадлежность  к категории граждан, имеющих право на улучшение жилищных условий за счет средств федерального бюджета.
8) заявление по форме согласно приложению 1 к настоящему Регламенту.
Для участия в подпрограмме:

1)документы о согласии получателя сертификата  и всех членов его семьи на обработку персональных данных о себе (по форме приложения 3 к настоящему Регламенту). Документ о согласии оформляет каждый член семьи получателя сертификата. Согласие на обработку персональных данных несовершеннолетних лиц подписывают их законные представители.

 2) заявление на имя главы муниципального образования о постановке на учет на улучшение жилищных условий (приложение 1, в момент постановки на учет в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий).
3) акт проверки жилищных условий (в момент постановки на учет в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий).
4)  выписка из решения Администрации по месту жительства о постановке на учет в качестве нуждающегося в улучшении жилищных условий
5) заявление о включении в состав участников подпрограммы, по форме приложения 4 настоящего Регламента; обязательство о сдаче (передаче) жилого помещения (приложение 5 настоящего Регламента.

6) заявление о выдаче сертификата установленной формы (нотариально заверенное, оформляется в год выдачи сертификата. Форма заявления – приложение 6 настоящего Регламента.

7) заявление на имя главы муниципального образования о выдаче сертификата в следующем году в произвольной форме.
8)копии паспортов гражданина участника и членов его семьи (стр.2, 3, 5, 6, 14, 17)

9)копии свидетельств о рождении детей, в том числе совершеннолетних.

10)решение суда об установлении юридического факта признания членом семьи

11)копия документа, подтверждающего право на дополнительную площадь жилого помещения (в случаях, когда такое право предоставлено законодательством РФ).
12)справка о составе семьи.

13)копия поквартирной карточки по месту регистрации.

14)выписка из домовой книги по месту регистрации.

15)копия финансового лицевого счета занимаемого жилого помещения по месту регистрации.
16) справки с БТИ, Регпалаты о наличии (отсутствии) у заявителя и членов его семьи жилых помещений на праве собственности.

Орган, предоставляющий муниципальную услугу не вправе требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, предоставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами.

Организация приема граждан осуществляется в кабинете № 5 Администрации муниципального образования «Красногорский район» в соответствии с графиком работы: понедельник: с 9.00 до 17.00;  вторник- пятница: с 8.00 до 16.00, перерыв на обед с 12.00 до 13.00, выходные дни - суббота, воскресенье. Информацию о процедурах исполнения муниципальной услуги можно получить: по телефону Администрации муниципального образования «Красногорский район» тел.(34164) 2-16-00, 2-17-51, направить письменный запрос почтой по адресу: 427650, Удмуртская Республика, Красногорский район, с. Красногорское, ул.Ленина, 64. Адрес электронной почты Администрации в сети Интернет: krasno2@udm.net., сайт: http://mo-krasno.ru/.                      

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления  муниципальной услуги:

Администрация муниципального образования «Красногорский район» вправе отказать  в приеме документов, если документы не поддаются прочтению, содержат нецензурные или оскорбительные выражения, обращения, отсутствует обратный адрес.

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги. 
- реализация ранее права на улучшение жилищных условий с использованием социальной выплаты за счет средств федерального бюджета;
- несоответствие гражданина требованиям, указанным в п.2.6 Административного регламента.
2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги.

          - отсутствие субсидий из бюджетов федерального и республиканского уровней.
 2.11. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги.
Предоставление  услуги «Прием заявлений, документов для участия в подпрограмме «Выполнение государственных обязательств по обеспечению жильем категорий граждан, установленных законодательством» федеральной целевой программы «Жилище» на 2011-2015 годы»  осуществляется органом местного самоуправления  бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
Ожидание в очереди заявителя при подаче заявления и приложенных к нему документов, а также при получении результата муниципальной услуги - не более двадцати минут.
2.13. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги: при личном обращении заявителя – не позднее 1 дня с момента получения документов, при получении запроса посредством почтового отправления, электронной почты – не более трех  дней.  
2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.                 

2.14.1. Требования к размещению и оформлению помещений. 

    
Каждое рабочее место специалиста должно быть удобно расположено для приёма заявителей, оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим, ксерокопирующим и сканирующим устройствам, иметь информацию о фамилии, имени и отчестве специалиста, осуществляющего приём.
     
При организации рабочих мест в целях пожарной безопасности должна быть предусмотрена возможность эвакуационного выхода из помещения.
2.14.2 Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации.

     
У входа в помещение для приёма граждан размещен информационный стенд со следующей информацией:

- номера кабинета для подачи заявления и документов;

- режима работы, в том числе часов приёма специалистов.

- форма заявления к регламенту (приложение № 1);
- перечень документов, представляемых заявителем (пункт 2.6. настоящего  регламента).
2.14.3 Требования к местам для получения информации и заполнения необходимых документов. 

Места заполнения заявлений оборудуются:

- информационными стендами;

- стульями и столами (стойками) для оформления документов.
2.14.4 Требования к местам для ожидания заявителей.   

Места ожидания в очереди на предоставление муниципальной услуги или получения результата предоставления муниципальной услуги оборудуются стульями, кресельными секциями. Места ожидания соответствуют комфортным условиям для граждан. Количество мест определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее пяти.
2.14.5. Требования к местам для приема заявителей.

Приём заявителей осуществляется в специально предназначенных для этих целей помещениях, (кабинетах), имеющих оптимальные условия для работы.
     
Для удобства граждан помещение должно быть отремонтировано, оборудовано удобной для приёма посетителей и хранения документов мебелью, с системой кондиционирования воздуха
2.14.6. Требования к парковочным местам. 

     
На территории, прилегающей к зданию, в котором специалист осуществляет приём заявителей, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Количество парковочных мест определяется исходя из интенсивности и количества обратившихся граждан за определённый период времени.
Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
2.14.7. Требования к оформлению входа в здание. 

Здание, в котором специалист осуществляет приём заявителей, должно быть оборудовано входом, обеспечивающим свободный доступ в помещение, и располагаться с учётом пешеходной доступности не более 10 минут от остановок общественного транспорта, оборудовано противопожарной системой и средствами пожаротушения, системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации.

2.15. Показатели доступности и качества муниципальных услуг.

	Показатели
	Единица измерения
	Нормативное значение показателя

	Показатели доступности

	Наличие различных каналов получения услуги  (в том числе в электронном виде)
	Да/нет
	Да

	Услуга оказывается бесплатно
	Да/нет
	Да


	Показатели качества

	Показатели

	Удельный вес рассмотренных в установленный срок заявлений на предоставление муниципальной услуги, в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги
	%
	100

	Удельный вес количества обоснованных жалоб в общем количестве заявлений на предоставление муниципальной услуги
	%
	0

	Соблюдение сроков предоставления услуги
	%
	100

	Соответствие предоставления муниципальной услуги требованиям административного регламента
	%
	100


2.16. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронном виде. 

     
Предоставление услуг в электронной форме не осуществляется. 
Раздел 3. Административные процедуры.
3.1. Приём, регистрация заявления и прилагаемых к нему обосновывающих документов и выдача расписки в принятии соответствующих документов;

Основанием для начала процедуры приема и регистрации заявления, является поступление специалисту сектора, ответственному за прием документов, поступающих в администрацию района, заявления с приложением комплекта документов, перечисленных пунктом 2.7.настоящего регламента. Заявитель представляет копии документов с одновременным представлением оригиналов. Заявление с приложенными документами принимается в течение 30 минут.  Заявление регистрируется в журнале регистрации заявлений (образец страницы журнала регистрации заявлений  в приложении № 7 к регламенту)  не позднее 1 дня с момента поступления и выдается расписка в принятии соответствующих документов (приложение № 8)
3.2. Рассмотрение заявлений и представленных документов. 

Зарегистрированное заявление заявителя и прилагающий пакет документов рассматривается ведущим специалистом - экспертом архитектором сектора. 
При рассмотрении письменного заявления и представленных документов допускается отказ предоставления муниципальной услуги в случаях, указанных в п.2.7. настоящего регламента. Об отказе в предоставлении муниципальной услуги гражданин извещается в течении трех дней.
3.3. Направление заявителю уведомления о принятом решении.
После рассмотрения заявления и полного пакета документов специалист сектора готовит и согласует с заместителем главы  Администрации и юрисконсультом проект постановления, после согласования отдает на подпись главе Администрации.
          В трехдневный срок после подписания постановления главой Администрации муниципального образования «Красногорский район», постановление  по результату оказания услуги или уведомление об отказе в предоставлении услуги  выдается заявителю на руки, либо направляется почтой на указанный в заявлении адрес проживания заявителя. 
Раздел 4. Контроль за исполнением административного регламента
4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 
ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами. 
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами при предоставлении  муниципальной услуги и принятием решений, осуществляется заместителем главы Администрации муниципального образования «Красногорский район», курирующим работу ведущего специалиста-эксперта архитектора.

           Текущий контроль предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав получателей муниципальной услуги, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностного лица.

       Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы Администрации муниципального образования «Красногорский район») и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки). Внеплановые проверки также могут проводиться по конкретному обращению Заявителя, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

4.2. Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

    Специалист ответственный за предоставление муниципальной услуги несет персональную ответственность за: 
- прием, регистрацию, рассмотрение заявления и пакета документов.

- не соблюдение ограничений распространения персональных данных заявителю.

     Муниципальные служащие несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с трудовым законодательством, а также Федеральным законом от 02.03.2007 N 25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации", Законом УР от 20.03.2008 N 10-РЗ "О муниципальной службе в УР".
4.3. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.
4.3.1. Граждане и их объединения, организации имеют право осуществлять контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации муниципального образования «Красногорский район» положений административного регламента предоставления муниципальной услуги.
4.3.2. О своем намерении осуществить контроль гражданин и объединения граждан, организации обязаны уведомить Администрацию муниципального образования «Красногорский район», оказывающую муниципальную услугу.
4.3.3. Объединения граждан должны быть представлены уполномоченным лицом по решению общего собрания либо лицом, имеющим полномочия на представление интересов от организации. Гражданин может представлять свои интересы самостоятельно либо лицом по нотариальной доверенности.
4.3.4. Администрация муниципального образования «Красногорский район», осуществляющая муниципальную услугу после получения уведомления письменно сообщает о дне и времени проведения контроля.
4.3.5. Контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами положений административного регламента муниципальной услуги со стороны граждан и их объединений, организаций осуществляется в приемный день.
Проверка производится заместителем главы Администрации района, непосредственно курирующего деятельность специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги.

4.3.6. Результаты контроля оформляются в виде акта, который направляется в адрес Администрации района, оказывающей муниципальную услугу.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.
Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия специалистов администрации в досудебном порядке.

Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию муниципального образования «Красногорский район». Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, рассматриваются непосредственно главой Администрации муниципального образования «Красногорский район».

Жалоба может быть направлена по почте, через муниципальное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг муниципального образования «Красногорский район», с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации муниципального образования «Красногорский район», единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению главой Администрации муниципального образования «Красногорский район» или по его поручению заместителем главы Администрации, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

По результатам рассмотрения жалобы Администрация муниципального образования «Красногорский район» принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение №1

к административному регламенту 

                                    _Главе Администрации муниципального                  _
                                       образования «Красногорский район» Бабинцеву В.И.
                                           ________________________________________________
                                                                       (ф.и.о. полностью, год рождения)
                                             Проживающего(ей) по адресу: 
                                          _____УР, Красногорский район,      _____________
                                             ______________________________________________
                                             ______________________________________________
заявление.
      Прошу Вас рассмотреть мое заявление о признании  меня  (моей  семьи) нуждающимся (ейся) и  принятии  на  учет  в  качестве нуждающегося  (ейся)  в  жилом  помещении,  предоставляемом  по  договору социального найма.
      О себе сообщаю, что я работаю (не работаю) ____________________________________________________________________________________________________________________________________
(место работы, должность)
      Моя  семья  состоит  из  ______  человек,  в  том  числе:   (указать  родственные отношения, Ф.И.О. полностью, дату рождения).
 ____________________________________________________________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

__________________________________________________________________

А также не возражаю против ознакомления, получения, хранения и обработки моих персональных данных, сведений обо мне, о составе семьи и имеющемся недвижимом имуществе, содержащихся в представленных мною документах, Администрацией муниципального образования «Красногорский район», в целях признания нуждающимся (ейся) в жилом помещении. 

           
 "___" __________ 20__ г.                      Подпись заявителя  ______________
                                             Номер телефона ______________

Приложение №2
к административному регламенту

Блок-схема

муниципальной услуги 

«Прием заявлений, документов, а также постановка на учет граждан на получение государственной финансовой поддержки по федеральной целевой программе «Жилище» на 2011-2015 годы. 
[image: image1]
Приложение № 3

к административному регламенту

                              _____________________________________________

                              (руководителю органа местного самоуправления,

                                             подразделения)

                              от гражданина(ки) __________________________,

                                                (фамилия, имя и отчество)

                              паспорт ____________________________________,

                                            (серия и номер паспорта,

                              ____________________________________________,

                                       кем и когда выдан паспорт)

                              проживающего(ей) по адресу __________________

                              _____________________________________________

                                           (адрес регистрации)

                                 СОГЛАСИЕ

                     на обработку персональных данных

    Я, ___________________________________________________________________,

                          (фамилия, имя и отчество)

даю согласие ______________________________________________________________

                 (наименование и адрес органа местного самоуправления,

                                     подразделения)

в  соответствии  со  статьей  9 Федерального закона "О персональных данных"

на  автоматизированную,  а  также  без  использования средств автоматизации

обработку   моих   персональных  данных  в  целях  участия  в  подпрограмме
"Выполнение  государственных  обязательств  по обеспечению жильем категорий

граждан,  установленных  федеральным законодательством" федеральной целевой

программы  "Жилище"  на  2011 - 2015 годы, а именно на совершение действий,

предусмотренных  пунктом  3  статьи  3  Федерального закона "О персональных

данных", со сведениями, представленными мной в ____________________________

___________________________________________________________________________

       (наименование органа местного самоуправления, подразделения)

для участия в указанной подпрограмме.

    Настоящее  согласие  дается  на  период  до  истечения  сроков хранения

соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию,

определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.

                                     _____________ ________________________

                                       (подпись)     (фамилия и инициалы)

                                                  "__" ____________ 20__ г.

                                                           (дата)

Примечание. Согласие на обработку персональных данных несовершеннолетних лиц подписывают их законные представители.


Приложение № 4

к административному регламенту

                     _____________________________________________

                     (руководителю органа местного самоуправления,

                                    подразделения)

                     от гражданина(ки) __________________________,

                                                (ф.и.о.)

                     проживающего(ей) по адресу __________________

                     _____________________________________________

                                   (почтовый адрес)

                         ЗАЯВЛЕНИЕ (РАПОРТ)

    Прошу включить меня, ________________________________________,

                                         (ф.и.о.)

паспорт _____________________, выданный __________________________

"__" ____________ ____ г.,   в   состав   участников  подпрограммы

"Выполнение государственных обязательств по   обеспечению   жильем

категорий граждан, установленных федеральным законодательством".

В соответствии с Правилами выпуска и реализации государственных жилищных сертификатов в рамках реализации данной подпрограммы, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 21 марта 2006г. №153, отношусь к категории ____________________________________________________________________

             (наименование категории граждан, имеющих право на

__________________________________________________________________

     получение социальной выплаты за счет средств федерального

_________________________________________________________________,

            бюджета для приобретения жилого помещения)

признан  нуждающимся в улучшении жилищных условий (получении жилых

помещений)   и   состою   в   очереди   с "__" ___________ ____ г.

в ____________________________________.

       (место постановки на учет)

Учетное дело N ____________.

В   настоящее   время   я   и члены моей семьи жилых помещений для

постоянного      проживания     на      территории      Российской

          не имеем (имеем).

Федерации -----------------

        (ненужное зачеркнуть)

Состав семьи:

супруга (супруг) ________________________________________________,

                             (ф.и.о., дата рождения)

паспорт __________________, выданный _____________________________

"__" _____________ ____ г., проживает по адресу __________________

_________________________________________________________________;

дети:

__________________________________________________________________

                      (ф.и.о., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении) _____________________, выданный

_______________________________ "__" ____________ ____ г.,

проживает по адресу _____________________________________________;

__________________________________________________________________

                     (ф.и.о., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении) _____________________, выданный

_______________________________ "__" ____________ ____ г.,

проживает по адресу _____________________________________________.

Кроме того, со мной проживают иные члены семьи:

_________________________________________________________________,

                    (ф.и.о., дата рождения)

паспорт ____________________________, выданный ___________________

"__" ___________ ____ г.

    С условиями участия в подпрограмме "Выполнение государственных

обязательств    по   обеспечению   жильем    категорий    граждан,

установленных федеральным законодательством", в том числе в  части

безвозмездной   передачи   жилого   помещения, находящегося в моей

собственности или   в  общей    собственности членов моей семьи, в

государственную или муниципальную собственность, ознакомлен(а)   и

обязуюсь их выполнять.

    К заявлению мною прилагаются следующие документы:

1) ______________________________________________________________;

        (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2) ______________________________________________________________;

        (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3) ______________________________________________________________;

        (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

4) ______________________________________________________________.

        (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

______________________  _______________________  _________________

  (ф.и.о. заявителя)      (подпись заявителя)         (дата)


Приложение № 5

к административному регламенту
Приложение

                                к заявлению от "__" ______ 20__ г.

                          ОБЯЗАТЕЛЬСТВО

               о сдаче (передаче) жилого помещения

    Мы, нижеподписавшиеся, _______________________________________

_________________________________________________________________,

    (ф.и.о., год рождения гражданина - участника подпрограммы)

паспорт _________________________, выданный ______________________

"__" ______ ____ г. (далее - должник), с одной  стороны,  и  глава

органа  местного самоуправления (командир подразделения, начальник

службы федерального     органа       исполнительной        власти)

_________________________________________________________________,

          (наименование органа местного самоуправления,

             подразделения, службы - нужное указать)

_________________________________________________________________,

                    (воинское звание, ф.и.о.)

с другой стороны, обязуемся совершить следующие действия.

    В   связи   с   предоставлением   государственного   жилищного

сертификата  для  приобретения  жилого  помещения  на   территории

__________________________________________________________________

  (наименование субъекта Российской Федерации, в котором должник

__________________________________________________________________

                будет приобретать жилое помещение)

должник принимает на себя следующее обязательство: жилое помещение

из _______ комнат __________ кв. м в квартире N _____ дома N _____

по улице _____________________ в городе (закрытом военном городке)

_______ ________ района ________________ области, занимаемое им на

основании    ордера    от   "__" __________ ____ г., выданного ___

_________________________________________________________________,

            (наименование органа, выдавшего ордер)

находящееся в ___________________________________________________,

               (федеральной, государственной субъекта Российской

___________________________________________________ собственности,

Федерации, муниципальной, частной - нужное указать)

или на основании свидетельства о государственной регистрации права

собственности на указанное жилое помещение от "__" _______ ____ г.

N _________, выданного ___________________________________________

                          (наименование органа, осуществляющего

_________________________________________________________________,

    государственную регистрацию права на недвижимое имущество

                         и сделок с ним)

в  2-месячный   срок  с  даты  приобретения  им  жилого  помещения

посредством   реализации   государственного  жилищного сертификата

освободить  со  всеми совместно проживающими с ним членами семьи и

сдать   его в установленном законодательством Российской Федерации

порядке.

    Кроме того, должник обязуется с момента подписания  настоящего

обязательства  не  приватизировать  указанное жилое помещение и не

совершать  иных  действий,  которые  влекут  или могут повлечь его

отчуждение, а также не предоставлять указанное жилое помещение для

проживания другим лицам, не являющимся членами его семьи.

    Глава органа местного самоуправления (командир  подразделения,

начальник   службы   федерального  органа  исполнительной  власти)

__________________________________________________________________

                           (ф.и.о.)

обязуется  принять  от  должника  занимаемое  им  жилое помещение,

указанное  в   настоящем  обязательстве,   в  установленный   этим

обязательством срок.

    Согласие совершеннолетних членов семьи, совместно  проживающих

с ______________________________________________________, имеется.

                    (ф.и.о. должника)

	Данные о членах семьи должника 
	Данные паспорта     
	Подпись

	ф.и.о. 
	степень   
родства   
	дата  
рождения
	номер
	дата  
выдачи 
	кем    
выдан   
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


М.П.

Глава  органа местного самоуправления   (командир   подразделения,

начальник службы федерального органа исполнительной власти)

__________________________________________________________________

                          (ф.и.о., подпись)

"__" _____________ 20__ г.

Должник __________________________________________________________

                            (ф.и.о., подпись)

"__" _____________ 20__ г.

Примечание. Каждая страница настоящего обязательства подписывается

            главой   органа  местного  самоуправления  (командиром

            подразделения, начальником службы федерального  органа

            исполнительной власти) и должником.


Приложение № 6

к административному регламенту
                                  _________________________________________

                                       (руководителю органа местного

                                       самоуправления, подразделения)

                                  от гражданина(ки) ______________________,

                                                           (ф.и.о.)

                                  проживающего(ей) по адресу ______________

                                  _________________________________________

                                               (почтовый адрес)

                            ЗАЯВЛЕНИЕ (РАПОРТ)

    Прошу выдать мне, ____________________________________________________,

                                            (ф.и.о.)

паспорт _______________________, выданный _________________________________

"__"  ____________ ____ г.,   государственный   жилищный   сертификат   для

приобретения жилого помещения на территории _______________________________

___________________________________________________________________________

               (наименование субъекта Российской Федерации)

Состав семьи:

супруга (супруг) _________________________________________________________,

                          (ф.и.о., дата рождения)

паспорт _______________________, выданный _________________________________

"__" ________________ ____ г., проживает по адресу ________________________

__________________________________________________________________________;

дети:

__________________________________________________________________________,

                          (ф.и.о., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении) __________, выданный ___________________

________________________________________________ "__" ____________ ____ г.,

проживает по адресу ______________________________________________________;

__________________________________________________________________________,

                          (ф.и.о., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении) __________, выданный ___________________

________________________________________________ "__" ____________ ____ г.,

проживает по адресу ______________________________________________________;

__________________________________________________________________________,

                          (ф.и.о., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении) __________, выданный ___________________

________________________________________________ "__" ____________ ____ г.,

проживает по адресу ______________________________________________________.

__________________________________________________________________________,

                          (ф.и.о., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении) __________, выданный ___________________

________________________________________________ "__" ____________ ____ г.,

проживает по адресу ______________________________________________________.

Кроме того, со мной проживают иные члены семьи:

__________________________________________________________________________,

                 (ф.и.о., дата рождения, степень родства)

паспорт _______________________, выданный _________________________________

"__" _____________ ____ г.

В соответствии с _______________________________________________ отношусь к

                        (наименование нормативного акта)

категории _________________________________________________________________

             (наименование категории граждан, имеющих право на получение

__________________________________________________________________________,

        социальной выплаты за счет средств федерального бюджета для

                      приобретения жилого помещения)

признан  нуждающимся  в  улучшении  жилищных   условий   (получении   жилых

помещений,  социальной выплаты) и состою в очереди с "__" _________ ____ г.

в ____________________________________.

       (место постановки на учет)

    I.  В  настоящее  время  я  и  члены  моей  семьи  жилых  помещений для

                                                          не имеем (имеем).

постоянного проживания на территории Российской Федерации -----------------

                                                              (ненужное

                                                             зачеркнуть)

    Сведения  о  наличии  жилых  помещений, занимаемых мною и (или) членами

моей семьи по договорам социального найма и (или) принадлежащих мне и (или)

членам моей семьи на праве собственности:

	N 
п/п
	Фамилия,  
имя,    
отчество  
	Родственные  
отношения   
лица, имеющего
жилое     
помещение, с 
получателем  
сертификата  
	Почтовый   
адрес      
местонахож-
дения      
жилого     
помещения  
	Вид, общая
площадь  
жилого  
помещения,
кв. м   
	Основание     
пользования    
(договор     
социального найма 
или на основании 
права       
собственности),  
дата и реквизиты 
договора,     
реквизиты     
свидетельства   
о праве      
собственности   

	1 
	
	
	
	
	

	2 
	
	
	
	
	

	3 
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	


    II.   Средства   федерального   бюджета,  бюджета  субъекта  Российской

Федерации  или  местного  бюджета  на  приобретение или строительство жилых

помещений,  в  том  числе  субсидия  или социальная выплата, удостоверяемая

государственным  жилищным   сертификатом,   мною  и  членами   моей   семьи

___________________________________________________________________________

     (указывается "не получались" или "получались", в случае получения

___________________________________________________________________________

        денежных средств указываются орган, осуществивший выплату,

                           дата и сумма выплаты,

__________________________________________________________________________.

    в случае получения государственного жилищного сертификата - орган,

              выдавший сертификат, серия и номер сертификата)

    III.   Гражданско-правовые   сделки,   приведшие  к  отчуждению  жилого

помещения,   принадлежащего   мне  и  (или)  членам  моей  семьи  на  праве

собственности   (за   исключением   отчуждения  этого  жилого  помещения  в

                                                    совершал (не совершал).

государственную или муниципальную  собственность), ------------------------

                                                    (ненужное зачеркнуть)

    Сведения  о  гражданско-правовых сделках, приведших к отчуждению жилого

помещения,   принадлежащего   мне  и  (или)  членам  моей  семьи  на  праве

собственности   (за   исключением   отчуждения  этого  жилого  помещения  в

государственную или муниципальную собственность):

	N 
п/п
	Фамилия, 
имя,   
отчество 
	Родственные  
отношения   
лица,     
осуществившего 
отчуждение   
жилого     
помещения, с  
получателем  
сертификата  
	Почтовый   
адрес      
местонахож-
дения      
жилого     
помещения  
	Вид, общая
площадь  
жилого  
помещения,
кв. м   
	Гражданско-правовая 
сделка, приведшая к 
отчуждению жилого  
помещения, и    
реквизиты      
документов,     
подтверждающие факт 
совершения     
указанной сделки  

	1 
	
	
	
	
	

	2 
	
	
	
	
	

	3 
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	


    Я  и  члены  моей  семьи  достоверность  и  полноту  настоящих сведений

подтверждаем.  Даем согласие на проведение проверки представленных сведений

в  федеральных органах исполнительной власти, включая Федеральную налоговую

службу, Федеральную миграционную службу, Федеральную службу государственной

регистрации,   кадастра  и  картографии,  а  также  согласие  на  обработку

персональных данных.

    Я, ___________________________________________________________________,

                                     (ф.и.о.)

предупрежден   о    привлечении    к   ответственности  в   соответствии  с

законодательством  Российской Федерации в случае выявления в представленных

мною   сведениях   и   документах,  прилагаемых  к  заявлению,  данных,  не

соответствующих  действительности  и  послуживших  основанием для получения

государственного жилищного сертификата.

    С   условиями  получения  и  использования  государственного  жилищного

сертификата ознакомлен, согласен и обязуюсь их выполнять.

________________________  _______________  ______________

   (ф.и.о. заявителя)        (подпись)         (дата)

Члены семьи с заявлением согласны:

1) __________________________________  _____________;

                (ф.и.о.)                 (подпись)

2) __________________________________  _____________;

                (ф.и.о.)                 (подпись)

3) __________________________________  _____________;

                (ф.и.о.)                 (подпись)

4) __________________________________  _____________.

                (ф.и.о.)                 (подпись)

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) _______________________________________________________;

     (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2) _______________________________________________________;

     (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3) _______________________________________________________;

     (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

4) _______________________________________________________;

     (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

5) _______________________________________________________;

     (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

6) _______________________________________________________;

     (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

________________________________________________________________________

 (нотариальная запись, заверяющая подпись заявителя и членов его семьи)

Примечание. Согласие с заявлением за несовершеннолетних и (или) недееспособных членов семьи подписывают их законные представители.


Приложение № 7

к административному регламенту
Журнал 
регистрации заявлений граждан по постановке на учет по ФЦП «Жилище» на 2011-2015 годы
Начат: ____________________________

Окончен: _________________________

	№

п/п
	Дата 

регистрации заявления
	Краткое содержание 

заявления
	Фамилия, имя, отчество заявителя 
	Примечание 

(№ и дата принятого постановления по заявлению)

	1
	2
	3
	4
	5

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Приложение № 8
к административному регламенту

Расписка 

О принятии документов к  заявлению

 Принято от _______________________________________________________________
(Ф.И.О. полностью)
	№

п/п
	Наименование документа
	Количество листов в документе

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	ИТОГО:
	


 Дата и время приема: ____________________________

      Принял:

Расписка получена _________________________________________________________ 
Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги с необходимым пакетом документов





Специалист устанавливает предмет обращения, личность заявителя и его полномочия





Специалист проверяет наличие всех документов





Все документы в наличии и соответствуют требованиям





Специалист уведомляет заявителя о наличии препятствий для предоставления муниципальной услуги и предлагает принять меры по их устранению





Специалист получает заявление и пакет документов для рассмотрения 








Заседание  комиссии








Комиссия приняла решение о постановке Заявителя в очередь на предоставление социальной выплаты, имеется протокол заседания 





Нет





Да





Готовится отказ от предоставления муниципальной услуги с указанием причин





Комиссия не приняла решение о постановке Заявителя в очередь на предоставление социальной выплаты 








Специалист ставит Заявителя в очередь на получение социальной  выплаты 





Специалист подготавливает мотивированный отказ в постановке в очередь с указанием причин





Получение Заявителем Сертификата на улучшение жилищных условий за счет средств федерального бюджета.








