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Раздел 1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента.
Настоящий административный регламент (далее - Регламент) предоставления муниципальной услуги «Прием и рассмотрение уведомлений об организации и проведении ярмарки» (далее – муниципальная услуга) – это нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления муниципальной услуги и стандарт её предоставления.
Регламент разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги.
Административный регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги, порядок взаимодействия между должностными лицами предоставляющих муниципальную услугу и заявителями.

1.2. Правовые основания принятия административного регламента
Административный регламент принят в соответствии с:
1. Федеральным законом от 27.07.2010г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
2. Постановлением Правительства Удмуртской Республики от 03.05.2011г. № 132 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг и исполнения государственных функций по осуществлению регионального государственного контроля (надзора) в Удмуртской Республике»;
3. Уставом муниципального образования «Красногорский район», утвержденным решением Красногорского районного Совета депутатов от 10.06.2005г. № 226;
4. Постановлением Администрации муниципального образования «Красногорский район» от 30.11.2011г. №1237  «О  порядке разработки и утверждения Административных регламентов предоставления муниципальных услуг в муниципальном образовании «Красногорский район».

1.3. Указание разработчика данного регламента
	Разработчиком данного регламента является структурное подразделение Администрации муниципального образования «Красногорский район» - Отдел планово-экономической работы и имущественных отношений (далее – Отдел).

1.4. Принципы и цели разработки административного регламента
	Регламент по предоставлению муниципальной услуги разработан в целях соблюдения основных принципов предоставления муниципальных услуг:
- правомерность предоставления муниципальной услуги;
- заявительный порядок обращения за предоставлением муниципальной услуги;
- открытость деятельности органов, предоставляющих муниципальную услугу;
- доступность обращения за предоставлением муниципальной услуги, в том числе для лиц с ограниченными возможностями здоровья;
- возможность получения муниципальной услуги в электронной форме.

1.5. Права заявителей при получении услуги
При получении государственных и муниципальных услуг заявители имеют право на:
1) получение муниципальной услуги своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;
2) получение полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальных услуг, в том числе в электронной форме;
3) получение муниципальных услуг в электронной форме, если это не запрещено законом, а также в иных формах, предусмотренных законодательством Российской Федерации, по выбору заявителя;
4) досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб в процессе получения муниципальных услуг;
5) получение муниципальных услуг в многофункциональном центре в соответствии с соглашениями, заключенными между многофункциональным центром и органами, предоставляющими муниципальные услуги (далее - соглашения о взаимодействии), с момента вступления в силу соответствующего соглашения о взаимодействии.

1.6. Описание заявителей.
Заявители – юридические лица и индивидуальные предприниматели, зарегистрированные в установленном законодательством порядке, имеющие намерение организовать розничную ярмарку на территории муниципального образования «Красногорский район» (далее – Заявитель).

1.7. Порядок информирования о предоставлении Муниципальной услуги.
Информация о порядке предоставления Муниципальной услуги является открытой и общедоступной.
1.7.1. Сведения о Муниципальной услуге размещаются на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) http://www.gosuslugi.ru (далее - Единый портал), Региональном портале государственных и муниципальных услуг http://www.mfc18.ru (далее - Региональный портал), официальном интернет-сайте муниципального образования "Красногорский район" http://www.mo-krasno.ru (далее - сайт муниципального образования), на информационном стенде в здании Администрации муниципального образования «Красногорский район».
Сведения о месте нахождения, графике работы, контактных телефонах, адресах электронной почты Отдела планово-экономической работы и имущественных отношений Администрации муниципального образования «Красногорский район», Многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг размещаются на официальном интернет-сайте Администрации муниципального образования «Красногорский район» в сети Интернет http://www. mo-krasno.ru.
Место нахождения Отдела планово-экономической работы и имущественных отношений Администрации муниципального образования «Красногорский район» (далее – Отдел): с. Красногорское, ул. Ленина, 64.
Почтовый адрес: 427650, Удмуртская Республика, с. Красногорское, ул. Ленина, 64.
Контактные телефоны: 8(34164) 2-19-32, 2-16-00.
Адрес электронной почты: saa@mo-krasno.ru.
Предоставление Муниципальной услуги осуществляется ежедневно в течение рабочего времени в соответствии с нижеприведенным графиком работы: понедельник - с 8-00 ч. до 17-00 ч. (обед: с 12-00 ч. до 13-00 ч.);  вторник, среда, четверг, пятница - с 8-00 ч. до 16-00 ч. (обед: с 12-00 ч. до 13-00 ч.); суббота, воскресенье - выходной. В предпраздничные дни время работы сокращается на 1 час.
Место нахождения МАУ "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг муниципального образования "Красногорский район", Удмуртская Республика, Красногорский район, с. Красногорское, ул. Ленина, 64.
Контактный телефон 8(34164) 2-12-72;
Адрес электронной почты: mfc@mo-krasno.ru.
1.7.2. Информация по вопросам предоставления Муниципальной услуги предоставляется:
- при личном обращении заявителей;
- по телефону;
- по письменным обращениям;
- по электронной почте;
- через портал государственных и муниципальных услуг.
1.7.3. С момента приема документов для получения разрешения организовать ярмарку заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления Муниципальной услуги при помощи телефона, информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", электронной почты или посредством личного обращения.
Консультации (справки) по вопросам предоставления Муниципальной услуги осуществляются специалистами Отдела, предоставляющими Муниципальную услугу, специалистами МАУ "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг муниципального образования "Красногорский район" (далее МАУ МФЦ).
При ответах на телефонные звонки и устные обращения заявителей специалисты Отдела (МАУ МФЦ) подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на поставленный вопрос должен начинаться с информации о наименовании уполномоченного подразделения, в которое обратилось заинтересованное лицо, фамилии, имени, отчества и должности должностного лица, к которому обратилось заинтересованное лицо.
При письменном информировании о предоставлении Муниципальной услуги заявителю дается четкий ответ на поставленные вопросы, указывается фамилия, имя, отчество и номер телефона исполнителя.

Раздел 2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги: 
«Прием и рассмотрение уведомлений об организации и проведении ярмарки» (далее – муниципальная услуга).

2.2 Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:
2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется структурным подразделением Администрации муниципального образования «Красногорский район» - Отделом планово-экономической работы и имущественных отношений (далее - Отдел) или специалистами МАУ "Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг муниципального образования "Красногорский район" (далее МАУ МФЦ).
2.2.2. Администрация района при предоставлении муниципальной услуги взаимодействует с:
- Межрайонной Инспекцией Федеральной налоговой службы России №2 по Удмуртской Республике;
-Красногорским отделом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Удмуртской Республике.
Процедура взаимодействия с указанной организацией определяется нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, соглашениями.
2.2.3. При предоставлении Муниципальной услуги запрещено в соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг" требовать от заявителя:
- осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 вышеназванного Федерального закона.

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
Результатом предоставления муниципальной услуги является:
-Принятие решения о внесении сведений об организации ярмарки в Перечень мест организации ярмарок на очередной календарный год в границах территории муниципального образования «Красногорский район»;
- Принятие решения  об отказе во внесений сведении об организации ярмарки в Перечень ярмарок.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в течение 15 рабочих дней со дня регистрации заявления и представления заявителем пакета документов.
· Направление заявителю уведомления о принятом решении осуществляется в течение 3 рабочих дней.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:
- Конституция Российской Федерации от 12 декабря 1993 года;
- Федеральный закон от 27.07.2010 г № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;
- Федеральный закон от 28.12.2009 г. № 381-ФЗ «Об основах государственного регулирования торговой деятельности в РФ»;
- Закон Удмуртской Республики от 20 марта 2008 г. №10-РЗ «О муниципальной службе в Удмуртской Республике»;
- Постановление Правительства Удмуртской Республики от 04 марта 2013 г. № 90 «Об утверждении порядка организации ярмарок и продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на них на территории Удмуртской Республики»;
- Устав муниципального образования «Красногорский район»;
- Настоящий регламент.
- Постановление Правительства Удмуртской Республики от 06.06.2016г. № 230 «О внесении изменений в постановление Правительства Удмуртской Республики от 04 марта 2013 года №90 «Об утверждении Порядка организации ярмарок и продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на них на территории Удмуртской Республики»

[bookmark: _GoBack]2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Муниципальной услуги
[bookmark: Par111]2.6.1. Для получения разрешения на организацию и проведение ярмарки заявитель представляет в Отдел (МАУ МФЦ) следующие документы:
1. Уведомление об организации и проведении ярмарки (далее – уведомление) (Приложение № 1);
2. Копия утвержденного плана мероприятий по организации ярмарки и продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на ней;
3. Согласие собственника (землепользователя, землевладельца) земельного участка (объекта недвижимости) на проведение ярмарки или копии документов, подтверждающих право собственности (пользования, владения) организатора ярмарки на земельный участок (объект недвижимости), в пределах территории которого предполагается проведение ярмарки, в случае, если данные права не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;
4. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если организатором ярмарки является юридическое лицо;
5. Выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в случае, если организатором ярмарки является индивидуальный предприниматель;
6. Выписка из Единого государственного реестра недвижимости о правах заявителя на земельный участок (объект недвижимости), в пределах территории которого предполагается проведение ярмарки, если данные права зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
Заявитель вправе не представлять в Отдел (МАУ МФЦ) документы, предусмотренные пп 4, 5, 6 настоящего пункта. Для рассмотрения уведомления об организации и проведении ярмарки Отдел (МАУ МФЦ) запрашивает в налоговом органе выписку из Единого государственного реестра юридических лиц в случае, если организатором ярмарки является юридическое лицо или выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей в случае, если организатором ярмарки является индивидуальный предприниматель и в отделе Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по месту нахождения заявителя выписку из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах заявителя на земельный участок (объект недвижимости), в пределах территории которого предполагается проведение ярмарки, если данные права зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним.
2.6.2. Документы, указанные в п. 2.6.1 Регламента, могут быть направлены заявителем по почте или представлены непосредственно в Отдел (МАУ МФЦ).
При предоставлении Муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:
- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением Муниципальной услуги;
- представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления, организаций в соответствии с федеральным законодательством, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами. Заявитель вправе представить указанные документы и информацию в Отдел по собственной инициативе.

2.7. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги
Основаниями для отказа в приеме документов являются:
- неразборчивое изложение текста в заявлении в части требуемой для предоставления информации;
- некачественное (нечеткое) изображение текста заявления и документов, необходимых для предоставления  муниципальной	услуги, при предоставлении муниципальной услуги  в электронном формате;
- наличие в заявлении нецензурных, оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении Муниципальной услуги.
- отсутствие документов, предусмотренных пунктом 2.6.1. настоящего административного регламента, или предоставление документов не в полном объеме, которые Заявитель обязан предоставить самостоятельно;
- предоставление Заявителем документов, содержащих ошибки или противоречивые сведения;
- заявление подано лицом, не уполномоченным совершать такого рода действия.
- отсутствие у организатора ярмарки права собственности (пользования, владения) на земельный участок (объект или объекты недвижимости), в пределах территории которого предполагается проведение ярмарки;
- установление несоответствия места проведения ярмарки градостроительному зонированию и разрешенному использованию земельного участка;
	- выявление в представленных организатором ярмарки документах недостоверной и (или) искаженной информации либо несоответствия их требованиям Порядка;
- отсутствие достаточной площади земельного участка (объекта недвижимости), включенного в Перечень ярмарок, в пределах территории которого предполагается проведение ярмарки в соответствии с утвержденным организатором ярмарки планом мероприятий по организации ярмарки и продажи товаров (выполнения работ, оказания услуг) на ней.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении Муниципальной услуги и способы её взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Удмуртской Республики.
Муниципальная услуга предоставляется на безвозмездной основе.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди  при подаче запроса о предоставлении Муниципальной услуги и при получении результата предоставления Муниципальной услуги  - не должен превышать 15 (пятнадцать) минут.

2.11. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги
Срок регистрации заявления с пакетом документов, поступившего в электронной форме или на бумажном носителе – один календарный день со дня поступления в Администрацию МО «Красногорский район», при личном обращении заявителя – в течение 15 минут. 

2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляются муниципальная
услуга, к местам ожидания и приема заявителей, местам для заполнения запросов 
о предоставлении муниципальной услуги, размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги.
Требование к зданиям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и прилегающим к ним территориям:
	Здания, где осуществляется прием посетителей, должны соответствовать Своду правил СП 118.13330.2012 «СНиП 31-06-2009. Общественные здания и сооружения».
	Здания оборудуются противопожарной системой, средствами пожаротушения и системой оповещения о возникновении чрезвычайных ситуаций. В зданиях должна быть предусмотрена возможность эвакуационного выхода.
	Центральный вход в здания должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской) с указанием наименования организации, режима работы, пандусом или кнопкой вызова. Оборудование входной группы должно обеспечивать свободный доступ заявителей в помещения для самостоятельного входа и выхода маломобильных групп населения, в том числе инвалидов, использующих кресла-коляски. 
	При необходимости, инвалиду при входе в объект и выходе из него, должно быть оказано содействие со стороны должностных лиц, а также сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, к месту предоставления муниципальной услуги.
	На территории, прилегающей к зданию, оборудуются места для парковки автотранспортных средств. Количество парковочных мест определяется, исходя из интенсивности и количества обратившихся заявителей за определенный период. 
	Должны быть предусмотрены места для парковки специальных транспортных средств инвалидов в количестве не менее трех. 
	Доступ заявителей к парковочным местам является бесплатным.
	Для инвалидов должны быть созданы условия для их самостоятельной посадки в транспортное средство и высадки из него, самостоятельного передвижения по объекту в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием кресла-коляски, с помощью должностных лиц учреждения, ассистивных и вспомогательных технологий.
	Должно быть обеспечено надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам, в которых предоставляется муниципальная услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности.

	Требования к помещениям, местам ожидания и приема заявителей, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуг, в которых предоставляется муниципальная услуга:
	Помещения для предоставления государственной услуги должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам «Гигиенические требования к персональным электронно-вычислительным машинам и организации работы. СанПиН 2.2.2/2.4.1340-03».
	В помещениях предусматриваются места ожидания, информирования, приема заявителей, места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, а также оборудование доступных мест общественного пользования и хранения верхней одежды заявителей. 
	В помещениях должна быть создана безбарьерная среда для инвалидов и маломобильных граждан для получения ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.
	Многофункциональный центр «Мои документы» в Красногорском районе должен быть оформлены в едином фирменном стиле «Мои документы».
	Помещения, в которых осуществляется прием заявителей, по возможности, располагаются на 1-ых этажах зданий.
	При невозможности размещения помещений на 1-ых этажах, здания оборудуются доступными для инвалидов лифтами или подъемниками или обеспечивается прием заявителей на 1-ом этаже здания при соблюдении комфортных условий пребывания.
	Прием заявителей осуществляется в специально предназначенных для этих целей помещениях (кабинетах), имеющих оптимальные условия для работы, оборудованные офисной мебелью, системой кондиционирования воздуха (при возможности), средствами связи.
	У входа в помещение для приема заявителей должны быть размещены информационные таблички с указанием номера кабинета, наименования отдела (учреждения), режима работы, в том числе часов приема. 
	Рабочее место должно соответствовать действующему законодательству в области охраны труда, должна быть проведена специальная оценка условий труда.
	Оборудованное рабочее место должно соответствовать требованиям по защите информации при обработке персональных данных.
	Рабочее место должно быть удобно расположено для приема посетителей, оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим, ксерокопирующим и сканирующим устройствам, канцелярскими принадлежностями, иметь информацию о фамилии, имени и отчестве должностного лица, осуществляющего прием заявителей.
	Должностные лица, предоставляющие муниципальную услугу, должны быть проинструктированы или обучены по вопросам, связанным с обеспечением доступности для инвалидов объектов социальной, инженерной и транспортной инфраструктуры.
	Должно быть обеспечено дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации, необходимой для получения муниципальной услуги, знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля.
	Должны быть обеспечены условия для сопровождения инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения, и оказание им помощи в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга.
	В помещения должны быть созданы условия для беспрепятственной работы сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.
	В помещения должен быть обеспечен доступ собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения.
	При необходимости, должно быть обеспечено предоставление муниципальной услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.
	Места ожидания в очереди на предоставление документов или получения результатов предоставления муниципальной услуги должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудованы стульями или кресельными секциями. Количество мест определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании, но не может составлять менее пяти мест.
	Места для ожидания должны быть комфортными для пребывания маломобильных граждан, в том числе инвалидов, использующих кресла-коляски.
	В местах ожидания на видном месте должны быть расположены схемы размещения средств пожаторушения и путей эвакуации посетителей из здания. 
	Места для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги должны быть оснащены стульями и столами (стойками) для оформления документов и обеспечиваются писчей бумагой и письменными принадлежностями.
	Должны быть обеспечены условия по оказанию должностными лицами инвалидам необходимой помощи, связанной с разъяснением в доступной для них форме порядка предоставления и получения муниципальной услуги, оформлением необходимых для ее предоставления документов, ознакомлением инвалидов с размещением кабинетов, последовательностью действий, необходимых для получения муниципальной услуги.

	Требования к размещению и оформлению визуальной, текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги:
	Информационные стенды, а также столы (стойки) для оформления документов должны быть размещены в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним граждан, в том числе инвалидов, использующих кресла-коляски.
	Информация о порядке предоставления муниципальной услуги размещается в местах приема документов на предоставление муниципальной услуги: в Администрации Красногорского района и в многофункциональном центре «Мои документы» в Красногорском районе.
	Размещаемая информация должна содержать: 
- почтовый адрес, адрес электронной почты, номера телефонов, график работы, график приема заявителей, сведения о руководителях Администрации Красногорского района и многофункционального центра «Мои документы»; 
- адреса ЕПГУ и РПГУ, официального портала Красногорского района; 
- время ожидания в очереди на прием заявления для предоставления муниципальной услуги не более 15 минут; 
- об услугах, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
- сроки предоставления муниципальной услуги; 
- нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги, в том числе настоящий Административный регламент с приложениями; 
- форма заявления о предоставлении муниципальной услуги и требования к его заполнению и оформлению;
- порядок и способы подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 
- порядок и способы получения информации по порядку предоставления муниципальной услуги; 
- порядок информирования о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги; 
- порядок записи на личный прием к должностным лицам; 
- порядок получения книги отзывов и предложений по вопросам организации приема заявителей; 
- порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц, ответственных за предоставление муниципальной услуги.
	Информационные стенды должны быть максимально заметны, функциональны, освещены и хорошо просматриваемы. Они могут быть оборудованы карманами формата А4. 
	Тексты материалов печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений. Наиболее важные места в тексте выделяются жирным шрифтом или подчеркиваются.
         
 2.13.  Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.13.1.  Показателями доступности муниципальной услуги считаются:
- осуществление специалистами отдела планово-экономической работы и имущественных отношений Администрации муниципального образования «Красногорский район» консультирования заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги;
- наличие полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления муниципальной услуги;
- обеспечение информирования заявителей о месте нахождения и графике работы Администрации, в том числе на Официальном сайте муниципального образования, на Едином и Региональном портале услуг;
- доступ заявителей к сведениям о муниципальной услуге, размещенным на Едином и Региональном портале услуг;
- возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг при наличии соглашения, заключенного между МФЦ и Администрацией МО «Красногорский район»;
- возможность подачи и рассмотрения заявлений (обращений) по вопросу предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
2.13.2. Показателями качества муниципальной услуги считаются:
- соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
- сокращение количества взаимодействий заявителя с исполнителем муниципальной услуги до двух раз;
- информирование о ходе предоставления муниципальной услуги;
- предоставление муниципальной услуги в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;
- своевременность приема заявлений (обращений) в Администрации МО «Красногорский район»;
- возможность досудебного (внесудебного) рассмотрения жалоб в процессе получения муниципальной услуги;
- возможность получения муниципальной услуги в электронной форме.

2.14. Особенности предоставления Муниципальной услуги в Многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг  и в электронной форме.
2.14.1. С момента предоставления заявления (обращения) о предоставлении муниципальной услуги заявитель имеет право на получение сведений о ходе предоставления муниципальной услуги по телефону, электронной почте или на личном приеме.
2.14.2. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики по принципу "одного окна" при условии заключения соглашения о взаимодействии с Многофункциональным центром предоставления государственных и муниципальных услуг муниципального образования «Красногорский район» при предоставлении муниципальной услуги.
2.14.3. Особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
В электронной форме муниципальная услуга предоставляется с использованием Единого и Регионального порталов услуг. При предоставлении услуги в электронной форме для заявителей обеспечены следующие возможности:
- доступ к сведениям об услуге;
- возможность подачи с использованием информационно-телекоммуникационных технологий запроса о предоставлении муниципальной услуги;
- возможность получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;
- возможность получения заявителем с использованием информационно-телекоммуникационных технологий результатов предоставления муниципальной услуги.

Раздел 3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
Последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (Блок-схема - Приложение №4):
- Информирование об условиях предоставления муниципальной услуги;
· Приём, регистрация уведомления и прилагаемых к нему документов и выдача расписки в принятии соответствующих документов;
· Запрос документов (сведений), которые находятся в распоряжении государственных органов, местного самоуправления и иных организаций;
· Принятие решения о внесений сведений об организации ярмарки в Перечень мест организации ярмарок на очередной календарный год в границах территории муниципального образования или об отказе  во внесении сведений об организации ярмарки в Перечень ярмарок;
· Внесение сведения в Перечень ярмарок после принятия органом местного самоуправления решения о внесении сведений об организации ярмарки в Перечень ярмарок;
· Регистрация и выдача ответа заявителю
3.1. Информирование об условиях предоставления муниципальной услуги
	3.1.1 Информация о порядке оказания муниципальной услуги предоставляется непосредственно в отделе планово-экономической работы  и имущественных отношений (МАУ МФЦ);
	3.1.2. Специалист Отдела информирует по вопросам предоставления муниципальной услуги по обращениям Заявителей. Информирование производится подробно, в вежливой форме, с использованием официально-делового стиля речи.
	3.1.3. Информирование производится с учетом требований компетентности, обладания специальными знаниями в области предоставления муниципальной услуги;
	3.1.4. Консультация по процедуре предоставления муниципальной услуги могут предоставляться:
	- на личном приеме;
	- по письменным обращениям;
	- по телефону.
	3.1.5. Консультирование производится подробно, в вежливой форме, с использованием официально-делового стиля речи.
	При осуществлении консультирования на личном приеме специалист:
- представляется, указав фамилию, имя, отчество, должность;
- отвечает на заданные вопросы;
- в случае если подготовка ответа на заданные вопросы требует продолжительного времени (более 30 минут), может предложить обратиться письменно, либо назначить для получения консультации другое удобное для обратившегося время;
	Максимальный срок выполнения действия 15 мин.
	В случае если обратившийся не удовлетворен предоставленной информацией, специалист предлагает ему подготовить письменное обращение по вопросам, относящимся к предоставлению услуги.
	3.1.6. В случае если запрос поступил в Администрацию муниципального образования «Красногорский район» - ответ на письменный запрос подписывается главой Администрации муниципального образования «Красногорский район». Максимальный срок выполнения действия – 15 календарных дней.
	3.1.7. Специалист в корректной форме обязан ответить на вопросы:
- о порядке обращения за получением услуги, включая информацию о графике работы и месте нахождения ответственного подразделения;
- о требованиях к гражданам-претендентам на получение муниципальной услуги;
- о перечне необходимых документов и требованиях к их оформлению;
- о порядке получения документов, предоставление которых необходимо для получения муниципальной услуги;
- о порядке ознакомления с нормативными документами, регулирующими процедуру предоставления муниципальной услуги, в том числе о местонахождении указанных документов в сетях общего пользования;
- о порядке получения бланков уведомлений и других имеющихся форм и справочных материалов;
- о сроках получения муниципальной услуги;
- иные вопросы, касающиеся предоставления муниципальной услуги. Максимальный срок выполнения действия 10 мин.

3.2. Приём, регистрация уведомления и прилагаемых к нему документов и выдача расписки в принятии соответствующих документов .
3.2.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение Заявителя в Администрацию муниципального образования «Красногорский район» либо в МАУ МФЦ.
Прием уведомления осуществляет специалист Отдела (МАУ МФЦ).
3.2.2. Специалист Отдела (МАУ МФЦ) устанавливает личность Заявителя или полномочия представителя Заявителя в случае предоставления документов уполномоченным лицом, проверяет правильность заполнения заявления, оценивает наличие полного пакета документов в соответствии с пунктом 2.6. настоящего регламента, а также удостоверяется в соответствии приставленных документов требованиям законодательства и настоящего регламента. 
3.2.3. Специалист при приеме уведомления выполняет следующие действия:
- проверяет правильность заполнения уведомления. При отсутствии у Заявителя заполненного уведомления или неправильном его заполнении специалист оказывает содействие в его заполнении; 
- устанавливает факт наличия (либо отсутствия) оснований для отказа в приеме документов, установленным пунктом 2.7. настоящего регламента;
- в случае если выявлены недостатки документов, которые возможно устранить на месте, специалист отдела (МАУ МФЦ) оказывает содействие Заявителю в устранении данных недостатков. В случае если выявленные недостатки документов, невозможно устранить на месте, специалист информирует Заявителя о предстоящем в связи с этим отказе в приеме уведомления на оказание муниципальной услуги;
3.2.4. Специалист Отдела передает принятое уведомление и документы в приемную Администрации муниципального образования «Красногорский район» специалисту сектора правовой, организационной и кадровой работы на регистрацию. 
3.2.5. При наличии оснований для отказа в приеме уведомления Специалист:
- возвращает уведомление Заявителю в случае личного обращения;
- отправляет почтовой связью в случае поступления документов на бумажном носителе;
- отправляет посредством электронной почты в случае поступления документов в электронной форме;
3.2.6. Результатом административной процедуры являются:
- прием уведомления о предоставлении муниципальной услуги;
- отказ в приеме уведомления о предоставлении муниципальной услуги.

3.3. Регистрация уведомления и прилагаемых к нему обосновывающих документов, выдача расписки о принятии документов.
3.3.1.Основанием для начала административной процедуры является наличие документов, установленных пунктом 2.6. настоящего регламента, и отсутствие оснований для отказа в приеме уведомления, установленных пунктом 2.7. настоящего регламента.
3.3.2. В случае поступления уведомления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по почте или посредством Интернет срок регистрации документов составляет 1 рабочий день с момента поступления указанных документов. При этом Заявитель может получить информацию о регистрационном номере уведомления по телефону.
3.3.3. Результатом административной процедуры является регистрация поступившего уведомления в приемной Администрации муниципального образования «Красногорский район» и выдача Заявителю расписки о приеме поданных Заявителем документов (приложение №3 к регламенту).
3.3.4. После регистрации уведомления специалист передает всю документацию Главе района. Глава района рассматривает уведомление и налагает резолюцию об исполнении.
Уведомление с резолюцией Главы района передается для исполнения в Отдел.

3.4. Запрос документов (сведений), которые находятся в распоряжении государственных органов, местного самоуправления и иных организаций.
 3.4.1. Основанием для начала административной процедуры направления межведомственных запросов является отсутствие документов, указанных в пункте 2.6. настоящего регламента.
3.4.2. Для формирования полного пакета документов требуемого пунктом 2.6 настоящего регламента межведомственные запросы могут быть направлены в организации указанные в пункте 2.2. настоящего регламента.
3.4.3. Специалист отдела в рамках межведомственного взаимодействия в течение 3 рабочих дней со дня регистрации уведомления запрашивает документы (сведения), которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных организаций, если Заявитель самостоятельно не представил документы, указанные в пункте 2.6 (входящие в перечень межведомственных взаимодействий).
3.4.4. Межведомственные запросы подготавливаются специалистом Отдела, с учетом требований, предъявляемых к таким запросам. Запросы подписывает глава Администрации муниципального образования «Красногорский район».
Результаты запросов в органы принимаются уполномоченным лицом по электронным каналам связи и не позднее дня их получения передаются на рассмотрение. 
3.4.5. Результатом административной процедуры является получение ответов на межведомственные запросы.

3.5. Принятие решения о внесении сведений об организации ярмарки в Перечень мест организации ярмарок на очередной календарный год в границах территории муниципального образования или об отказе во внесении сведений об организаций ярмарки в Перечень ярмарок.
3.5.1. Основанием для начала исполнения административной процедуры является получение специалистом отдела уведомления с прилагаемым пакетом документов.
Специалист Отдела, ответственный за принятие решения о предоставлении муниципальной услуги анализирует полученную информацию.
3.5.2. В случае выявления оснований, установленным пунктом 2.8. настоящего административного регламента, специалист Отдела готовит уведомление о мотивированном отказе в предоставлении муниципальной услуги с разъяснением причин, послуживших основанием для отказа.
3.5.3. В случае отсутствия оснований, установленных пунктом 2.8 настоящего административного регламента, специалист Отдела принимает решение о внесении сведений об организации ярмарки в Перечень мест организации ярмарок на очередной календарный год в границах территории муниципального образования.
Результатом административной процедуры является принятие решения об оказании либо отказе в оказании муниципальной услуги и подготовка уведомления о принятом решении.

3.6. Внесение сведения в Перечень ярмарок после принятия органом местного самоуправления решения о внесений сведений об организации ярмарки в Перечень ярмарок.
3.6.1 Основанием для начала исполнения административной процедуры принятое Администрацией решение о внесений сведений об организации ярмарки в Перечень мест организации ярмарок на очередной календарный год в границах территории муниципального образования.
3.6.2 Сведения в Перечень ярмарок (приложение №4 к настоящему Регламенту) вносятся не позднее 3 рабочих дней после принятия Администрацией решения о внесений сведений об организации ярмарки в Перечень ярмарок. В течение данного срока специалист вносит соответствующие сведения в информацию, размещенную на официальном сайте в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также направляет их в Министерство торговли  и бытовых услуг Удмуртской Республики.

3.7. Регистрация и выдача ответа Заявителю.
3.7.1. Подписанный главой Администрации ответ о принятом решении отправляется по назначению.
3.7.2. Специалист отдела проставляет на бумажном носителе регистрационный номер исходящего документа, дату регистрации и осуществляет отправку письма почтовой связью в случае поступления документов на бумажном носителе, посредством электронной почты в случае поступления документов в электронной форме либо выдает Заявителю на личном приеме.
Специалист МАУ МФЦ осуществляют выдачу документов заявителю в соответствии с внутренними регламентами.
3.7.3. Рассмотрение запроса считается законченным, если по нему приняты необходимые меры, и Заявитель проинформирован о результатах рассмотрения.
3.7.4 Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет 3 рабочих дня.

3.8. Способ фиксации результата выполнения административных процедур, в том числе в электронной форме.
Результат административных процедур, указанных в разделе 3 настоящего административного регламента фиксируется при предоставлении информации в письменном виде на бумажном носителе, а также на электронном носителе в базе данных электронного документооборота. Предоставление запрашиваемой информации устно при личном приеме заявителя либо при разговоре с ним по телефону не фиксируется.


Раздел 4. Формы контроля за исполнением 
административного регламента.

4.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием решений ответственными лицами.
Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по принятию и рассмотрению уведомления об организации и проведения ярмарки, за исполнением Регламента осуществляется заместителем главы администрации района по финансово-экономическим вопросам, курирующим работу ответственного специалиста Администрации муниципального образования «Красногорский район». Осуществление текущего контроля определяются должностными инструкциями работников структурного подразделения Администрации.

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги.
Периодичность осуществления текущего контроля устанавливается заместителем главы Администрации муниципального образования «Красногорский район» по финансово-экономическим вопросам.
Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы Администрации муниципального образования «Красногорский район») и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки). Внеплановые проверки также могут проводиться по конкретному обращению Заявителя, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.

4.3. Ответственность муниципальных служащих и иных должностных лиц за решения и действия (бездействия), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
Специалист ответственный за предоставление муниципальной услуги несет персональную ответственность за сохранность документов, соблюдения сроков и порядка приема документов, а также за полноту, компетентность и доступность проведенного консультирования.
Муниципальные служащие несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с трудовым законодательством, а также Федеральным законом от 02.03.2007 г. №  25-ФЗ "О муниципальной службе в Российской Федерации", Законом УР от 20.03.2008 г. № 10-РЗ "О муниципальной службе в УР".

4.4  Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля  за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.
а) Граждане и их объединения, организации имеют право осуществлять контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации муниципального образования «Красногорский район» положений административного регламента предоставления муниципальной услуги.
б) О своем намерении осуществить контроль гражданин и объединения граждан, организации обязаны уведомить Администрацию муниципального образования «Красногорский район», оказывающую муниципальную услугу.
в) Объединения граждан должны быть представлены уполномоченным лицом по решению общего собрания либо лицом, имеющим полномочия на представление интересов от организации. Гражданин может представлять свои интересы самостоятельно либо лицом по нотариальной доверенности.
г) Администрация муниципального образования «Красногорский район», осуществляющая муниципальную услугу после получения уведомления письменно сообщает о дне и времени проведения контроля.
д) Контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами положений административного регламента муниципальной услуги со стороны граждан и их объединений, организаций осуществляется в приемный день.
Проверка производится заместителем главы Администрации района по финансово-экономическим вопросам, непосредственно курирующего деятельность специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги.
е) Результаты контроля оформляются в виде акта, который направляется в адрес Администрации района, оказывающей муниципальную услугу.

Раздел 5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих, многофункционального центра, работника многофункционального центра

Заявители имеют право на обжалование действий или бездействия специалистов администрации, многофункционального центра в досудебном порядке.
Заявитель может обратиться с жалобой в том числе в следующих случаях:
1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, запроса, указанного в статье 15.1 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210- ФЗ;
2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210- ФЗ;
3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования «Красногорский район» для предоставления муниципальной услуги;
4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования «Красногорский район» для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;
5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования «Красногорский район». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210- ФЗ;
6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования «Красногорский район»;
7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, работника многофункционального центра в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений. В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210- ФЗ;
8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;
9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования «Красногорский район». В указанном случае досудебное (внесудебное) обжалование заявителем решений и действий (бездействия) многофункционального центра, работника многофункционального центра возможно в случае, если на многофункциональный центр, решения и действия (бездействие) которого обжалуются, возложена функция по предоставлению соответствующих муниципальных услуг в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210- ФЗ.
Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в Администрацию муниципального образования «Красногорский район», многофункциональный центр либо в соответствующий орган государственной власти (орган местного самоуправления) публично – правового образования, являющийся учредителем многофункционального центра (далее – учредитель многофункционального центра). Жалобы на решения действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу,  рассматриваются непосредственно Главой муниципального образования «Красногорский район». Жалобы на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра подаются руководителю этого многофункционального центра. Жалобы на решения и действия (бездействие) многофункционального центра подаются учредителю многофункционального центра или должностному лицу, уполномоченному нормативным правовым актом Удмуртской Республики.
Жалоба на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, руководителя органа предоставляющего муниципальную услугу может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта муниципального образования «Красногорский район», единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя. Жалоба на решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работника многофункционального центра может быть направлена по почте, с использованием информационно – телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта многофункционального центра, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
В случае, если федеральным законом установлен порядок (процедура) подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов, предоставляющих муниципальные услуги, должностных лиц органов, предоставляющих муниципальные услуги, либо муниципальных служащих, для отношений, связанных с подачей и рассмотрением указанных жалоб, нормы статей 11.1 и 11.2 Федерального закона от 27.07.2010 года № 210- ФЗ не применяются.
Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) органов местного самоуправления и их должностных лиц, муниципальных служащих, а также решения и действия (бездействие) многофункционального центра, работников многофункционального центра устанавливаются нормативными правовыми актами Удмуртской Республики и муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования «Красногорский район».
Жалоба должна содержать:
1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, решения и действия (бездействие которых обжалуется);
2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра;
4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, многофункционального центра, работника многофункционального центра. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, многофункциональный центр, учредителю многофункционального центра, либо вышестоящий орган (при его наличии), подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 
По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений:
1) жалоба удовлетворяется, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Удмуртской Республики, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления муниципального образования «Красногорский район», а также в иных формах;
2) в удовлетворении жалобы отказывается.
Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с настоящим разделом, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Положения настоящего раздела, устанавливающие порядок рассмотрения жалоб на нарушения прав граждан и организаций при предоставлении муниципальных услуг, не распространяются на отношения, регулируемые Федеральным законом от 02.05.2006 года № 59 – ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
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Приложение №1 
к административному регламенту
                                      
В Администрацию муниципального образования
 «Красногорский район»


                                УВЕДОМЛЕНИЕ
                    об организации и проведении ярмарки

___________________________________________________________________________
                      (полное наименование заявителя)
Юридический адрес _________________________________________________________

Контактный телефон _________________________ ИНН __________________________

Свидетельство  о государственной регистрации юридического лица (физического
лица в качестве индивидуального предпринимателя) __________________________
                                                 (ОГРН, серия, номер, когда
                                                        и кем выдано)
___________________________________________________________________________

В лице руководителя _______________________________________________________

Уведомляет вас о намерении организовать и провести ярмарку:

Название ярмарки __________________________________________________________

Тип ярмарки _______________________________________________________________

Место проведения ярмарки __________________________________________________

Дата (период) проведения ярмарки __________________________________________

Режим работы ярмарки ______________________________________________________

Документ, подтверждающий права заявителя на объект недвижимости ___________
___________________________________________________________________________
      (информация о документе: наименование, номер, число, вид права)

Согласовано: ______________________________________________________________
                 (полное наименование собственника объекта или объектов
                                     недвижимости)

___________________________________________ М.П. __________________________
должность руководителя собственника                  подпись      Ф.И.О.

___________________________________________ М.П. __________________________
должность руководителя юридического лица или         подпись      Ф.И.О.
индивидуального предпринимателя, имеющего 
намерение организовать ярмарку          

















Приложение № 2
к Административному регламенту





Расписка в получении документов.

Данные о Заявителе  (полное наименование и реквизиты)


Предоставлены следующие документы:

	№ п/п
	Наименование документов
	Реквизиты документов
	Количество листов

	
	
	
	

	
	
	
	



______________________
(дата приема документов)

_________________________________________                                        __________________
(должность специалиста принявшего документ)                                           (подпись, Ф.И.О.)


____________________
(дата выдачи расписки)






































Приложение 3
к административному регламенту
В Администрации муниципального образования 
«Красногорский район»






Перечень мест организации ярмарок на ____ год в границах
территории муниципального образования
________________________________________________________
(наименование муниципального образования)

	 N 
п/п
	Наименование
  ярмарки   
	Наименование
организатора
  ярмарки   
	Тип ярмарки
	  Место   
проведения
 ярмарки  
	    Дата (период)   
 проведения ярмарки,
    режим работы    

	
	
	
	
	
	















































Приложение № 4
                                                                                                                                      к административному регламенту    


Блок – схема
административных действий при предоставлении муниципальной услуги:
«Прием и рассмотрение уведомлений об организации и проведений ярмарки»


	Информирование об условиях предоставления муниципальной услуги – 20 минут





	Отказ в приеме уведомления и комплекта документов – 15 минут
	
	Прием уведомления и комплекта документов – 15 минут





	Регистрация уведомления и прилагаемых к нему обосновывающих документов, выдача расписки о принятии документов – 15 минут





	Запрос документов (сведений), которые находятся в распоряжении государственных органов, местного самоуправления и иных организаций – 3 рабочих дня





	Принятие решения



                                            
                                	                                                                      

	Об отказе во внесении сведений об организации ярмарки в Перечень ярмарок – 3 рабочих дня
	
	О внесении сведений об организации ярмарки в перечень мест организации ярмарок на очередной календарный год в границах территории муниципального образования – 3 рабочих дня



                            	                                                                                  
            
	Регистрация и выдача ответа Заявителю – 3 рабочих дня
	
	Внесение сведения в Перечень ярмарок после принятия органом местного самоуправления решения о внесении сведений об организации ярмарки в перечень ярмарок – не позднее 3 рабочих дней




	Регистрация и выдача ответа Заявителю – 3 рабочих дня



