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к извещению об осуществлении закупки по заявке № 1032

Требования 
к содержанию, составу заявки на участие в совместном электронном аукционе в соответствии со статьей 43 и частью 1 статьи 49 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд»
(далее – Требования, Федеральный закон)
и
Инструкция по ее заполнению 
(далее – Инструкция по заполнению заявки)

Для участия в закупке заявка на участие в электронном аукционе, если иное не предусмотрено настоящими Требованиями, должна содержать:
Следующие информацию и документы об участнике закупки:
1) Информация и документы, которые направляются (по состоянию на дату и время их направления) заказчику оператором электронной площадки путем информационного взаимодействия с единой информационной системой, а в части документов, указанных в подпункте «л» настоящего пункта, из реестра участников закупок, аккредитованных на электронной площадке, и их отдельное предоставление участником закупки в составе заявки на участие в закупке не требуется:
а) полное и сокращенное (при наличии) наименование юридического лица, в том числе иностранного юридического лица (если участником закупки является юридическое лицо), аккредитованного филиала или представительства иностранного юридического лица (если от имени иностранного юридического лица выступает аккредитованный филиал или представительство), наименование обособленного подразделения юридического лица (если от имени участника закупки выступает обособленное подразделение юридического лица), фамилия, имя, отчество (при наличии) (если участником закупки является физическое лицо, в том числе зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя);
б) фамилия, имя, отчество (при наличии), идентификационный номер налогоплательщика (при наличии) и должность лица, имеющего право без доверенности действовать от имени юридического лица, либо действующего в качестве руководителя юридического лица, аккредитованного филиала или представительства иностранного юридического лица, либо исполняющего функции единоличного исполнительного органа юридического лица;
в) адрес юридического лица, в том числе иностранного юридического лица (если участником закупки является юридическое лицо) в пределах места нахождения юридического лица, адрес (место нахождения) аккредитованного филиала или представительства на территории Российской Федерации (если от имени иностранного юридического лица выступает аккредитованный филиал или представительство), адрес (место нахождения) обособленного подразделения юридического лица (если от имени участника закупки выступает обособленное подразделение юридического лица), место жительства физического лица, в том числе зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя (если участник закупки является физическим лицом, в том числе зарегистрированным в качестве индивидуального предпринимателя), адрес электронной почты, номер контактного телефона;
г) копия документа, удостоверяющего личность участника закупки в соответствии с законодательством Российской Федерации (если участник закупки является физическим лицом, не являющимся индивидуальным предпринимателем);
д) идентификационный номер налогоплательщика юридического лица (если участником закупки является юридическое лицо), аккредитованного филиала или представительства иностранного юридического лица (если от имени иностранного юридического лица выступает аккредитованный филиал или представительство), физического лица, в том числе зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя (если участником закупки является физическое лицо, в том числе зарегистрированное в качестве индивидуального предпринимателя), аналог идентификационного номера налогоплательщика в соответствии с законодательством соответствующего иностранного государства (если участником закупки является иностранное лицо), код причины постановки на учет юридического лица (если участником закупки является юридическое лицо), аккредитованного филиала или представительства иностранного юридического лица (если от имени иностранного юридического лица выступает аккредитованный филиал или представительство), обособленного подразделения юридического лица (если от имени участника закупки выступает обособленное подразделение юридического лица);
е) выписка из единого государственного реестра юридических лиц (если участником закупки является юридическое лицо), выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (если участником закупки является индивидуальный предприниматель);
ж) надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства (если участником закупки является иностранное лицо);
з) декларация о принадлежности участника закупки к учреждению или предприятию уголовно-исполнительной системы (если участник закупки является учреждением или предприятием уголовно-исполнительной системы);
и) декларация о принадлежности участника закупки к организации инвалидов, предусмотренной частью 2 статьи 29 Федерального закона (если участник закупки является такой организацией);
к) декларация о принадлежности участника закупки к социально ориентированным некоммерческим организациям в случае установления преимущества, предусмотренного частью 3 статьи 30 настоящего Федерального закона;
л) документы, подтверждающие соответствие участника закупки дополнительным требованиям, установленным в соответствии с частями 2 и 2.1 (при наличии таких требований, установленных в извещении об осуществлении закупки) статьи 31 Федерального закона.
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	Наименование информации и документов
	Требование о предоставлении в составе заявки на участие в закупке

	1. Решение о согласии на совершение или о последующем одобрении крупной сделки, если требование о наличии такого решения установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица и для участника закупки заключение контракта на поставку товара, выполнение работы или оказание услуги, являющихся объектом закупки, либо внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в закупке, обеспечения исполнения контракта является крупной сделкой
	Требуется


	2. Документы, подтверждающие соответствие участника закупки требованиям, установленным пунктом 1 части 1 статьи 31 Федерального закона
	
	Не требуются


 

	3. Декларация о соответствии участника закупки требованиям, установленным пунктами 3 - 5, 7 - 11 части 1 статьи 31 Федерального закона, содержащая, в том числе,  идентификационный номер налогоплательщика (при наличии) лиц, указанных в пунктах 2 и 3 части 3 статьи 104 Федерального закона, или в соответствии с законодательством соответствующего иностранного государства аналог идентификационного номера налогоплательщика таких лиц
	Требуется


	4. Реквизиты счета участника закупки, на который в соответствии с законодательством Российской Федерации осуществляется перечисление денежных средств в качестве оплаты поставленного товара, выполненной работы (ее результатов), оказанной услуги, а также отдельных этапов исполнения контракта, за исключением случаев, если в соответствии с законодательством Российской Федерации такой счет открывается после заключения контракта
	Требуется



Предложение участника закупки в отношении объекта закупки:
	Наименование документов и информации
	Требование о предоставлении в составе заявки

	1. Характеристики предлагаемого участником закупки товара, соответствующие показателям, установленным в описании объекта закупки
	Требуется с учетом положений Инструкции по заполнению заявки

	2. Товарный знак
	Требуется при наличии у товара товарного знака, с учетом положений Инструкции по заполнению заявки

	3. Наименование страны происхождения товара в соответствии с общероссийским классификатором, используемым для идентификации стран мира

	Требуется с учетом положений Инструкции по заполнению заявки

	4. Документы, подтверждающие соответствие товара, работы или услуги требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации
	

	5. Эскиз, рисунок, чертеж, фотография, иное изображение предлагаемого участником закупки товара
	Могут быть предоставлены 

	6. Иные информация и документы
	Могут быть предоставлены 





Информацию и документы, предусмотренные нормативными правовыми актами, принятыми в соответствии с частями 3 и 4 статьи 14 Федерального закона: 

	Наименование запрета, ограничения, 
условия допуска
	Информация и документы, подтверждающие соблюдение запрета, ограничения, условия допуска



	Ограничения допуска отдельных видов промышленных товаров в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 30.04.2020 № 617
	Участник закупки указывает (декларирует) в составе заявки на участие в закупке:  
номера реестровых записей из реестра промышленной продукции, произведенной на территории Российской Федерации (далее – реестр российской промышленной продукции), а также информацию о совокупном количестве баллов за выполнение технологических операций (условий) на территории Российской Федерации, если это предусмотрено постановлением Правительства Российской Федерации от 17.07.2015 № 719 «О подтверждении производства промышленной продукции на территории Российской Федерации» (для продукции, в отношении которой установлены требования о совокупном количестве баллов за выполнение (освоение) на территории Российской Федерации соответствующих операций (условий) (далее – совокупное количество баллов)
либо 
номера реестровых записей из евразийского реестра промышленных товаров государств – членов Евразийского экономического союза (далее евразийский реестр промышленных товаров), а также информацию о совокупном количестве баллов за выполнение на территории государств – членов Евразийского экономического союза технологических операций (условий) если это предусмотрено решением Совета Евразийской экономической комиссии от 23.11.2020 № 105 «Об утверждении Правил определения страны происхождения отдельных видов товаров для целей государственных (муниципальных) закупок» (для продукции, в отношении которой установлены требования о совокупном количестве баллов)

При отсутствии сведений о поставляемом промышленном товаре в реестре российской промышленной продукции и евразийском реестре промышленных товаров - регистрационный номер сертификата о происхождении отдельного вида промышленного товара, выдаваемого уполномоченным органом (организацией) государства – члена Евразийского экономического союза, или сертификата о происхождении товара, выдаваемый уполномоченными органами (организациями), фактически действующими на территориях отдельных районов Донецкой и Луганской областей Украины, по форме, установленной Правилами определения страны происхождения товаров, являющимися неотъемлемой частью Соглашения о Правилах определения страны происхождения товаров в Содружестве Независимых Государств от 20.11.2009 (далее – Правила), и в соответствии с критериями определения страны происхождения товаров, предусмотренными указанными Правилами (далее – сертификат СТ-1). 
Указание(декларирование) рекомендуется предоставлять по Форме «Декларация о нахождении промышленного товара в реестре» (приложено к Инструкции по заполнению заявки).



	Условия допуска товаров, происходящих из иностранного государства или группы иностранных государств в соответствии с приказом Министерства Финансов Российской Федерации от 04.06.2018 № 126н (Приложение №1): 
преимущество в отношении предлагаемой участником закупки цены контракта, в случае предложения о поставке товаров, происходящих из государств-членов Евразийского экономического союза составляет 15 % 
	Участник закупки указывает (декларирует) в составе заявки на участие в закупке в соответствии с Федеральным законом наименование страны происхождения




Инструкция
по заполнению заявки 

1. Документы и информация, предоставляемые участником закупки в составе заявки на участие в закупке, могут формироваться по соответствующим формам, прилагаемым к настоящему Требованию, в виде отдельного документа, прилагаемого к такой заявке, либо формироваться на электронной площадке с помощью ее программно-аппаратных средств (при наличии соответствующего функционала электронной площадки). 
2. Предложения участника закупки в отношении объекта закупки могут быть представлены по рекомендуемой Форме «Информация о товаре» (приложено к Инструкции по заполнению заявки), либо в произвольной форме. При этом:
1) Информация о товаре (характеристики предлагаемого участником закупки товара, соответствующие показателям, установленным в описании объекта закупки, товарный знак (при наличии у товара товарного знака), наименование страны происхождения товара) включается в заявку на участие в закупке в случае осуществления закупки товара, в том числе поставляемого заказчику при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг.
2) Информация о характеристиках предлагаемого участником закупки товара, соответствующих показателям, установленным в описании объекта закупки, и информация о товарном знаке (при наличии у товара товарного знака) могут не включаться в заявку на участие в закупке в случае указания заказчиком в описании объекта закупки товарного знака и предложения участником закупки товара, в том числе поставляемого заказчику при выполнении закупаемых работ, оказании закупаемых услуг, обозначенного таким товарным знаком.
3) Информация о характеристиках предлагаемого участником закупки товара должна быть четкой, понятной, позволяющей однозначно установить соответствие характеристик такого товара показателям, установленным в описании объекта закупки. В связи с чем, участнику закупки рекомендуется при указании характеристик предлагаемого товара использовать те же показатели, требования, условные обозначения и терминологию, которые использовались при описании объекта закупки.
4) Наименование страны происхождения предлагаемого к поставке товара указывается в соответствии с общероссийским классификатором, используемым для идентификации стран мира.
5) Информация о товарном знаке (при наличии у товара товарного знака) должна быть предоставлена с указанием всех букв и цифр.
3. Декларация о соответствии участника закупки требованиям, установленным пунктами 3 – 5, 7 – 11 части 1 статьи 31 Федерального закона, содержащая, в том числе,  идентификационный номер налогоплательщика (при наличии) лиц, указанных в пунктах 2 и 3 части 3 статьи 104 Федерального закона, или в соответствии с законодательством соответствующего иностранного государства аналог идентификационного номера налогоплательщика таких лиц (далее – Декларация о соответствии участника закупки) может быть представлена по Форме «Декларация о соответствии участника закупки требованиям, установленным пунктами 3 – 5, 7 – 11 части 1 статьи 31 Федерального закона» (приложено к Инструкции по заполнению заявки), либо в произвольной форме, в том числе с использованием программно-аппаратных средств электронной площадки (при наличии такого функционала). При этом:
1) Из Декларации о соответствии участника закупки должно однозначно следовать, что участник закупки соответствует требованиям, установленным пунктами 3 – 5, 7 – 11 части 1 статьи 31 Федерального закона.
2) Информация об идентификационном номере налогоплательщика (при наличии), или в соответствии с законодательством соответствующего иностранного государства об аналоге идентификационного номера налогоплательщика должна быть представлена в отношении следующих лиц:
а) членов коллегиального исполнительного органа (при наличии у юридического лица – участника закупки в соответствии с учредительными документами коллегиального исполнительного органа);
б) лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа;
в) управляющего, управляющей организации, если указанным лицам в соответствии с законодательством Российской Федерации переданы полномочия единоличного исполнительного органа;
г) участников (членов) корпоративного юридического лица, способных оказывать влияние на деятельность юридического лица – участника закупки, поставщика (подрядчика, исполнителя), указанных в подпунктах «а» – «в» настоящего пункта, и при условии, что такие участники (члены) самостоятельно или совместно со своим аффилированным лицом (лицами), признаваемым таковым в соответствии с требованиями антимонопольного законодательства Российской Федерации, владеют более чем двадцатью пятью процентами акций (долей, паев) корпоративного юридического лица;
д) учредителей унитарного юридического лица (для унитарного юридического лица – участника закупки).
[bookmark: _Hlk86767028][bookmark: _Hlk95722411][bookmark: _Hlk95722456][bookmark: _Hlk86749680][bookmark: _Hlk86775034]
Приложение к
Инструкции по заполнению заявки
Форма (рекомендуемая)

Информация о товаре

Таблица 1
	№ п/п
	Наименование товара
	Товарный знак, производитель
	Наименование страны происхождения товара
	Характеристики предлагаемого товара

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Блокнот
	
	
	

	2
	Ежедневник
	
	
	

	3
	Планинг
	
	
	

	4
	Папка картонная
	
	
	

	5
	Папка картонная
	
	
	

	6
	Папка картонная
	
	
	

	7
	Тетрадь различного назначения
	
	
	

	8
	Тетрадь различного назначения
	
	
	

	9
	Тетрадь различного назначения
	
	
	

	10
	Блоки для записей
	
	
	

	11
	Блоки для записей
	
	
	

	12
	Блоки для записей
	
	
	

	13
	Блоки для записей
	
	
	

	14
	Блоки для записей
	
	
	

	15
	Блоки для записей
	
	
	

	16
	Средство корректирующее канцелярское
	
	
	

	17
	Средство корректирующее канцелярское
	
	
	

	18
	Клейкая лента
	
	
	

	19
	Клейкая лента
	
	
	

	20
	Папка пластиковая
	
	
	

	21
	Папка пластиковая
	
	
	

	22
	Папка пластиковая
	
	
	

	23
	Папка пластиковая
	
	
	

	24
	Папка пластиковая
	
	
	

	25
	Папка пластиковая
	
	
	

	26
	Папка пластиковая
	
	
	

	27
	Файл-вкладыш
	
	
	

	28
	Корзина для бумаг
	
	
	

	29
	Клейкие закладки пластиковые
	
	
	

	30
	Лоток для бумаги пластиковый
	
	
	

	31
	Обложка на тетрадь
	
	
	

	32
	Папка пластиковая
	
	
	

	33
	Подставка для канцелярских принадлежностей настольная (органайзер) пластиковая
	
	
	

	34
	Подставка для канцелярских принадлежностей настольная (органайзер) пластиковая
	
	
	

	35
	Подушка для смачивания пальцев
	
	
	



Инструкция по заполнению Таблицы 1:
1. В графах столбца 3 Таблицы 1 должен быть указан товарный знак (при наличии у товара товарного знака) с учетом положений подпунктов 1, 2, 5 пункта 2 Инструкции по заполнению заявки, а также может быть указано наименование производителя товара. 
2. В графах столбца 4 Таблицы 1 должно быть указано наименование страны происхождения предлагаемого к поставке товара с учетом положений подпунктов 1, 4 пункта 2 Инструкции по заполнению заявки.
3. В графах столбца 5 Таблицы 1 должны быть указаны характеристики предлагаемого участником закупки товара с учетом положений подпунктов 1, 2, 3 пункта 2 Инструкции по заполнению заявки.
  
 











[bookmark: _Hlk86835039]Приложение к
Инструкции по заполнению заявки
Форма (рекомендуемая)


Декларация 
о соответствии участника закупки требованиям, 
установленным пунктами 3 – 5, 7 – 11 части 1 статьи 31 Федерального закона

[bookmark: _Hlk86839137]Участник закупки, подавший настоящую заявку на участие в закупке, настоящим декларирует свое соответствие требованиям, установленным пунктами 3 – 5, 7 – 11 части 1 статьи 31 Федерального закона, и предоставляет следующую информацию об идентификационном номере налогоплательщика (при наличии) лиц, указанных в пунктах 2 и 3 части 3 статьи 104 Федерального закона, или в соответствии с законодательством соответствующего иностранного государства аналог идентификационного номера налогоплательщика (далее – аналог ИНН) таких лиц:
Таблица 1
	№ п/п
	Наименование лица
	ИНН, либо аналог ИНН

	1
	2
	3

	1.
	Члены коллегиального исполнительного органа
	

	2.
	Лицо, исполняющее функции единоличного исполнительного органа
	

	3.
	Управляющий 
	

	4.
	Управляющая организация
	

	5.
	Участники (члены) корпоративного юридического лица
	

	6.
	Учредители унитарного юридического лица
	


Инструкция по заполнению Таблицы 1:
1. В графах столбца 3 Таблицы 1 должен быть указан ИНН, либо аналог ИНН всех лиц, указанных в соответствующей графе столбца 2 Таблицы 1.
2. Информация об ИНН, либо аналоге ИНН указывается в соответствующей графе столбца 3 Таблицы 1 при условии, что предоставление такой информации предусмотрено требованиями Инструкции по заполнению заявки.
[bookmark: _Hlk86842647]







Приложение к
Инструкции по заполнению заявки
Форма (рекомендуемая)

Декларация 
о нахождении промышленного товара в реестре
Таблица 1
	№ п/п
	Наименование товара
	Номер реестровой записи из реестра российской промышленной продукции
	Номер реестровой записи из евразийского реестра промышленных товаров
	Совокупное количество баллов за выполнение технологических операций
	Регистрационный номер сертификата о происхождении отдельного вида промышленного товара, выдаваемого уполномоченным органом (организацией) государства-члена Евразийского экономического союза 
(сертификат СТ-1)

	1
	2
	3
	4
	5
	6

	
	
	
	
	
	


Инструкция по заполнению Таблицы 1:
1. В графах столбца 3 Таблицы 1 должен быть указан номер реестровой записи из реестра российской промышленной продукции в отношении предлагаемого товара.
2. В графах столбца 4 Таблицы 1 должен быть указан номер реестровой записи из евразийского реестра промышленных товаров в отношении предлагаемого товара.
3. В графах столбца 5 Таблицы 1 должно быть указано совокупное количество баллов за выполнение технологических операций (условий) на территории Российской Федерации в отношении предлагаемого товара, если это предусмотрено постановлением Правительства Российской Федерации от 17.07.2015 № 719 «О подтверждении производства промышленной продукции на территории Российской Федерации» или совокупное количество баллов за выполнение технологических операций (условий) на территории государств – членов Евразийского экономического союза в отношении предлагаемого товара, если это предусмотрено решением Совета Евразийской экономической комиссии от 23.11.2020 № 105 «Об утверждении Правил определения страны происхождения отдельных видов товаров для целей государственных (муниципальных) закупок».
4. В графах столбца 6 должен быть указан регистрационный номер сертификата СТ-1, в отношении предлагаемого товара, сведения о котором отсутствуют в реестре российской промышленной продукции и евразийском реестре промышленных товаров.
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